
z ARZ |DZENTE NR 3 4712 0 I 8
z dnia 16 maja 2018 r.

w6TTa GMINY BRANSK
w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zam6wiefr publicznych (tj. Dz. U.22017 r.,poz. T579 zp62n. zm) zarzqdzasiq, co nastqpuje:

$1
Powotujq z dniem 16 maja 2018 r. komisjq przetargow4 do przygotowania i przeprowadzenia

postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego pn.: ,,Dostawa fabrycznie nowego

ciqgnika rolniczego wrazz osprzgtem" w skladzie:

1. Monika Falkowska
2. Andrzej Krzemiefr
3. Monika Agnieszka Dygas
4. GralynaGawino

przewodnicz4cy komisji
czlonek komisji - sekretarz
czlonek komisji
czlonek komisji

$2

Szczeg6lowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okreSla regulamin
komisji przetargowej, stanowiqcy Zalqcznik Nr 1 do niniejszego Zarzqdzenia.

$3

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

w6JT GM BRAilTSK
Andrz, kowski



Zalqcznik Nr I
do Zarzqdzenia Nr 347/2018

z dnia 16.05.2018 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

$1

Ustala siq organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowi4zk6w czlonk6w komisji
powolywanej w postqpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego w trybie przetargu,
nieograniczonego, prowadzon ego przez Gminq Brafrsk.

$2

1. Komisjq przetargow4 powoluje siq do przygotowania i przeprowadzenia postqpowania
o udzielenie zam6wienia publicznego pn.: ,,Dostawa fabrycznie nowego ciqgnika
rolniczego wraz z osprzgtem ".
2. Powoluj4c komisjq przetargowq kierownik zamawiajacego wskazuje przewodniczqcego
komisji przetargowej, sekretarza komisji oraz czlonk6w komisji.
3. Pracami komisji kieruje przewodnicz4cy komisji.

s3

1. Komisja przetargowa przystqpuje do wykonywania czynnoSci niezwlocznie po otrzymaniu
decyzji o powolaniu komisji oraz mateial6w umo2liwiaj4cych przygotowanie projekt6w
dokument6w niezbqdnych do podjqcia czynno6ci wymaganych przepisami o zam6wieniach
publicznych.
2.Praca komisji przetargowej rozpoczyna siq 16.05.2018 r.

$4

l. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, kt6re se zwolywane przez
przewodniczqcego komisji w terminach zapewniajQcych sprawny przebieg prac.

$s

1. Komisja przetargowa podejmuj e rozstrzygniqcia w drodze glosowania.
2. Dla skutecznoSci czynnoSci podejmowanych przez komisjq wymagana jest obecnoS6

co najmniej polowy jej czlonk6w.
3. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygniq6 w glosowaniu

zwyklq wiqkszoSci4 glos6w. W przypadku r6wnej liczby rozstrzyga glos
przewodni c zqc e go komi sj i.

4. W przypadku, o kt6rym mowa w ust. 3, czlonek komisji przetargowej nie mo1e
wstrzyma6 siq od glosu. Moze natomiast lqdat zalqczeniajego pisemnego stanowiska
do protokolu.

s6

1. Komisja przetargowa, w przypadkach wymagaj4cych specjalistycznej wiedzy
zwiqzanej z prowadzonym postqpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiaj4cego



2.

3.

4.

o powolanie bieglych (rzeczoznawc6w). We wniosku komisja wskazuje osobq
bi egte go (rzeczoznawcy) oraz dolqcza uzas adnienie wnio sku.

1.

$7

Czlonkowie komisji przetargowej wykonuj4 swoje zadania w spos6b rzetelny
i uczciwy, kierujqc siQ wylQcznie przepisami prawa, posiadan4 wiedzq
i doSwiadczeniem.
Komisja przetargowa przygotowuje i prowadza postqpowanie o udzielenie
zam6wienia publicznego, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zam6wien publicznych (tj. Dz. U- z 2017 r. po2.1579 z poin. zm.).
Dokumenty sporz4dzone pruez komisjq przetargow4 wymagaj q zatvtierdzenia przez
kierownika zamawiajqcego.
W przypadku, gdy czynnoS6 komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajqcego, komisja przetargowa powtarza tQ czynnos6,
z zastrzeieniem wyjqtk6w przewidzianych przepisami o zam6wieniach publicznych.
W przypadku wyst4pienia okolicznoSci skutkuj4cych konieczno6ciq uniewa2nienia
postqpowania, postqpowanie uniewaznia siq.
Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni6 informacji, kt6re stanowi4 tajemnicq
prawnie chronionq w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych
danych o sobowych oraz taj emnic przedsiqbiorstwa, zaw arty ch w ofertach.

$8

Czlonkowie komisji przetargowej, skladaj4 pisemne oSwiadczenie, 2e nie podlegaj4
wyl4czeniu z udziaht w postqpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego, o treSci
wymaganej przepisami art. l7 ust. 2 Pzp, z uwzglqdnieniem postanowieri zust.2.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postqpowania okolicznoSci, o kt6rych
mowa w ust. l, czlonek komisji przetargowej zobowiqzany jest niezwlocznie,
poinformowa6 o tym na piSmie przewodniczqcego komisji przetargowej.
Przewodniczqcy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiaj4cego
o okolicznoSciach wskazanych w ust. 2, jak r6wnie2 o kazdym przypadku
niewywi4zywania siQ przez czlonka komisji przetargowej z obowiqzk6w
przewidzianych przepisami Pzp oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.
W przypadku, o kt6rym mowa w ust. 2, kierownlk zamawiajqcego odwoluje czlonka
komisji przetargowej.
Przepisy ust. l-4 majq odpowiednie zastosowanie do przewodniczqcego komisji
przetargowej.

1.

$e

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczqcy, do kt6rego zadah nale2q
w szczeg6lnoSci:
1. podzial pomiqdzy czlonk6w Komisji prac zwiqzanych z przeprowadzeniem
postqpowania;
2. nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postqpowania o udzielenie zam6wienia
publicznego;
3. informowanie kierownika jednostki o problemach zwiqzanych z pracami komisji w
toku postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego.
4. wyznaczanie termin6w posiedzefr komisji oraz ich prowadzenie,
5. odebranie od czlonk6w komisji przetargowej oraz innych os6b, wykonuj4cych
czynno6ci zwiqzane z postqpowaniem o udzielenie zam6wienia publicznego, o6wiadczeri
o treSci okre6lonej w $ 8 ust. 1.

5.

2.

J.

4.

5.



$10

Do zadari sekretarza komisji przetargowej nale|y w szczeg6lnoSci:
1. sporz4dzenie protokotu postqpowania,
2. prowadzenie dokumentacji postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego.
3. zapewnienie zachowania formy pisemnej postqpowania o udzielenie zam6wienia

publicznego.

$11

Do zadah czlonka komisji przetargowej, nalely w szczeg6lno6ci:
1. wykonywanie prac wyznaczorych przez Przewodniczqcego Komisji.

$12

1. Zakohczenie prac komisji przetargowej nastqpuje z chwilq zawarcia umowy w sprawie
zam6wienia publicznego lub uniewaznienia postqpowania w sprawie zam6wienia
publicznego.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zarzqdzeniu zastosowanie majq przepisy
ustawy z dnia29 stycznia2}}4 r. Prawo zam6wiefr publicznych.

$13

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

w6n crra$nnaNsr

Andrzej ./or.or".xi

I



WYLACZENIE CZI-ONKA KOMISJI

PRZETARGOWEJ

Dzialajqc na podstawie art. 21 ustawy z 29.01.2004 r. - Prawo zam6wieri publicznych

(t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p62n. zm.).w zwiqzkl z zaistnieniem okoliczno6ci, kt6rych

mowa w art. 17 ust. I tej ustawy, wylqczam Pana/Panie ........... ...........2 dniem

...... ze skladu (z dalszych prac) komisji przetargowej prowadzqcej postqpowanie

w sprawie udzielenia zam6wienia publicznego na.........

(namt a przedmiotu zam6wienia)

Wyl4czenie uzasadniam*


