ZARZADZENIE NR 347/2018
z dnia 16 maja 2018 r.
WOJTA GMINY BRANSK
w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z p6zn. zm) zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Powolujg z dniem 16 maja 2018 r. komisjg przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: ,Dostawa fabrycznie nowego

ciggnika rolniczego wraz z osprz¢tem” w skladzie:

1. Monika Falkowska przewodniczacy komisji
2. Andrzej Krzemien czlonek komisji — sekretarz
3. Monika Agnieszka Dygas czlonek komisji
4. Grazyna Gawino cztonek komisji
§2

Szczegdlowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okre§la regulamin pracy
komisji przetargowej, stanowiacy Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Andrz / ankowski



Zatqcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 347/2018
zdnia 16.05.2018 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Ustala sig organizacjg, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkow czlonkéw komisji
powolywanej w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego, prowadzonego przez Gming Bransk.

§2

1. Komisjg przetargowa powotuje si¢ do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: ,Dostawa fabrycznie nowego ciggnika
rolniczego wraz z osprz¢tem”,

2. Powolujac komisjg przetargowa kierownik zamawiajacego wskazuje przewodniczacego
komisji przetargowej, sekretarza komisji oraz cztonkéw komisji.

3. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

§3

1. Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu
decyzji o powolaniu komisji oraz materialéw umozliwiajacych przygotowanie projektow
dokumentéw niezbednych do podjecia czynnoéci wymaganych przepisami o zaméwieniach
publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna sie 16.05.2018 r.

§4

1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sa zwolywane przez
przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.

§5

1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze glosowania.

2. Dla skuteczno$ci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecno$é
co najmniej polowy jej cztonkow.

3. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu
zwykla wigkszoécia glosow. W przypadku rownej liczby rozstrzyga glos
przewodniczacego komisji.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, czlonek komisji przetargowej nie moze
wstrzymac sig od glosu. Moze natomiast zada¢ zalaczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu.

§6

1. Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy
zwiazanej z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego



o powotlanie bieglych (rzeczoznawcéow). We wniosku komisja wskazuje osobe
bieglego (rzeczoznawcy) oraz dotacza uzasadnienie wniosku.

§7

1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposéb rzetelny
1 uczciwy, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza
1 doswiadczeniem.

2. Komisja przetargowa przygotowuje i prowadza postgpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz.1579 z pézn. zm.).

3. Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego.

4. W przypadku, gdy czynno§¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza t¢ czynnosé,
z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych przepisami o zaméwieniach publicznych.
W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych konieczno$cia uniewaznienia
postgpowania, postgpowanie uniewaznia sie.

5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowia tajemnice
prawnie chroniona, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych
danych osobowych oraz tajemnic przedsigbiorstwa, zawartych w ofertach.

§8

1. Czlonkowie komisji przetargowej, skladaja pisemne o§wiadczenie, ze nie podlegaja
wylaczeniu z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, o tresci
wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 Pzp, z uwzglgdnieniem postanowien z ust. 2.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej zobowiazany jest niezwlocznie,
poinformowac¢ o tym na pi$mie przewodniczacego komisji przetargowe;.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego
o okoliczno$ciach wskazanych w ust. 2, jak réowniez o kazdym przypadku
niewywigzywania si¢ przez czlonka komisji przetargowej z obowiazkow
przewidzianych przepisami Pzp oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajacego odwoluje cztonka
komisji przetargowe;j.

5. Przepisy ust. 1-4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowej.

§9

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktoérego zadan naleza
w szczegolnosci:

1. podzial pomigdzy czlonkéw Komisji prac zwiazanych z przeprowadzeniem
postgpowania,

2. nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

3. informowanie kierownika jednostki o problemach zwiazanych z pracami komisji w
toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

4. wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

5. odebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz innych oséb, wykonujacych
czynno$ci zwiazane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, o$wiadczen
o tresci okreslonej w § 8 ust. 1.



§ 10

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegélnosci:
1. sporzadzenie protokotu postepowania,
2. prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
3. zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

§11

Do zadan czlonka komisji przetargowej, nalezy w szczegdlnoSci:
1. wykonywanie prac wyznaczonych przez Przewodniczacego Komisji.

§ 12

1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamdéwienia
publicznego.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zarzadzeniu zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.
§13

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




WYLACZENIE CZL.ONKA KOMISJI
PRZETARGOWEJ

Dzialajac na podstawie art. 21 ustawy z 29.01.2004 r. — Prawo zaméwien publicznych

(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.).w zwiazku z zaistnieniem okolicznoéci, ktérych

mowa w art. 17 ust. 1 tej ustawy, wylaczam Pana/Paniq ..............cccocoevvveueeenenenn. z dniem
........................ ze skladu (z dalszych prac) komisji przetargowej prowadzacej postepowanie
w sprawie udzielenia zamowienia publiCZNEZO NA.........c.ccveuvereeeieueeeieeieieeeeeeeee et eee e eeeeeeaes




