Waojt Gminy Bransk
oglasza nabor na stanowisko pracy podinspektora w Referacie Finansowo-Budzetowym

1. Wymagania niezbedne:
a. Wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,
b. Znajomosc obstugi komputera,
¢. Znajomosc programu ,,Podatki”,
d. Znajomosc przepisow prawnych w szezegdlnosci ustawy kodeks postepowania
Administracyjnego, ordynacji podatkowej 1 przepisow obowigzujacych w zakresie
wymiaru podatku od $rodkow transportowych, ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o rachunkowosci.

2. Wymagania dodatkowe:
a. Preferowane doswiadczenie zawodowe w zakresie obstugi programu . Budzet” i
"Bestia”
b. Znajomos¢ jezykow obeych.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Wymiar podatku od srodkéw transportowych i prowadzenie ewidencji ksiggowej w
zakresie podatku; ewidencja w zakresie zaangazowania wydatkéw budzetowych i
dochodéw w Urzedzie Gminy i podleglych jednostkach;, prowadzenie ewidencji
technika komputerowsa w zakresie syntetyki i analityki budzetu Gminy; wprowadzanie
informacji do BIP w zakresie budzetu Gminy; techniczna obsluga programu ,,.Bestia”
w zakresie modulu; uchwaly, sprawozdania budzetowe, komunikacja i raporty,
obshuga serwisu RIO; wystawianie pokwitowan na wplaty gotowkowe do Urzedu
Gminy oraz kontrola rozliczania wplat przyjetych przez kasjera do kasy; prowadzenie
postgpowania wyjasniajacego zgodnie z ordynacja podatkowsa do podejmowania
decyzji w sprawach ulg i umorzen.

4. Wymagane dokumenty
a. Zyciorys (CV)
b. List motywacyjny
c¢. Dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studiow, zaswiadezenia o odbytych kursach, szkoleniach)
d. Kserokopie swiadectw pracy z poprzednich zaktadow pracy (poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginalem)
e. Wypehiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
f. Odwiadczenie o niekaralnogei.
g. Zaswiadczenie lekarskie
h. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zaklejonyveh kopertach nalezy skiadac:
* psobiscie w siedzibie urzedu, lub
» poczty elektroniczng na adres: sekretariat@@ug bransk.wrotapodlasia.pl w przypadku
posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego, lub
* poczta na adres: Urzad Gminy Bransk, ul Rynek 8, 17 —120 Bransk
Z dopiskiem:




Dotyezy naboru na stanowisko: podinspektor w referacie Finansowo-Budzetowym w
terminie do dnia 14 stycznia 2009 roku.

Aplikacje, ktére wplynal do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
BIP oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy Brarsk.

Zastrzega si¢ prawo uniewaznienia ogloszenia o naborze na kazdym etapie
postgpowania.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegolowe CV, powinny by¢
opatrzone klauzula: Wyrazam :zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do procesu rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danyeh osobowych /Dz. U. z 2002 roku nr
101, poz. 926 z pdz. zm./ oraz ustawq z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach
samorzgdowych /Dz. U. z 200Ir. Nr 142, poz. 1593 z poi zm/
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