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ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczyzamówienia,któregowartosc nie przekracza wyrazonejw zlotych
równowartoscikwoty 14.000 euro

Zapraszam do zlozenia oferty na zakup materialów biurowych w zwiazku z Projektem
,,Równe Szanse", (projekt systemowy - Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania
uczniów klas I-III szkól podstawowych); w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
wspólfinansowanego ze srodków Europejskiego Funduszu Spolecznego.
Priorytet IX. Rozwój wyksztalcenia i kompetencji w regionach.
Dzialanie 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci uslug
edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty.
Poddzialanie 9.1.2. Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym
dostepie do edukacji oraz zmniejszanie róznic w jakosci uslug edukacyjnych.

I. Zamawiajacy:
Gmina Bransk

ul. Rynek 8
17-120 Bransk

-

II. Przedmiot zamówienia; opis zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup materialów biurowych. Szczególowy zakres zawarty
jest w zalaczniku nr 1 do niniejszego zapytania.
Wykonawca jest zobowiazany dostarczyc materialy biurowe zgodnie ze zlozona oferta i
opisem zawartym w zalacznikuNr 1 do niniejszego zapytania.
2. Wykonawca zobowiazuje sie wykonac przedmiot zamówienia o wysokim standardzie,
zgodnie z aktualnym poziomem wiedzy technicznej, obowiazujacymi normami i nalezyta
starannoscia. Dostarczyc materialy biurowe posiadajace odpowiednie atesty.
3. Koszt transportu i rozladunku ponosi Wykonawca; ponosi on równiez odpowiedzialnosc
za wszelkie szkody i uszkodzenia powstale w czasie transportu.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych ani wariantowych.
5. Wykonawca dostarcza produkty fabrycznie nowe, objete gwarancja producenta. Wszystkie
materialy biurowe musza byc wolne od wad oraz dopuszczone do stosowania w placówkach
oswiatowych.

..



6. O udzielenie zamówienia moga sie ubiegac Wykonawcy posiadajacy uprawnienia do
wykonania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci; wiedze i doswiadczenie umozliwiajace
wykonanie zamówienia; dysponujacy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamówienia; znajdujacy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajacej wykonanie zamówienia.

Okres gwarancji - 12miesiecy.

7. Produkty, które tego wymagaja powinny posiadac odpowiednio do asortymentu niezbedne
certyfikaty bezpieczenstwa, atesty, swiadectwa jakosci i spelniac wszystkie wymogi norm
okreslonych obowiazujacym prawem. Instrukcje do zamawianych towarów musza byc w
jezyku polskim.

8. Wskazane w zalaczniku - opisie zamówienia np. normy, aprobaty, tytuly, znaki towarowe,

patenty, sa uzasadnione specyfika przedmiotu zamówienia. W zwiazku z tym, Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosc przedstawienia w ofercie asortymentu równowaznego (innego niz
podany z nazwy) pod warunkiem, iz oferowany asortyment bedzie o takich samych lub
lepszych parametrach technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych oraz uzytkowych co
wskazany w zapytaniu, oraz bedzie spelnial wszystkie wymagania Zamawiajacego.
Wymienione w zalaczniku wymagania techniczne nalezy traktowac jako minimalne.
Obowiazek wykazania, ze oferowany przedmiot zamówienia spelnia wymagania
Zamawiajacego lezy po stronie Wykonawcy.

III. Termin i miejsce wykonania zamówienia:

Wymagany termin realizacji zamówienia - 7 dni roboczych od dnia podpisania umowy,

dostarczenie do szkól bioracych udzial w projekcie (Szkoly Podstawowej w: Holonkach,
Domanowie oraz Mniu), po uprzednim telefonicznym uzgodnieniu terminu dostawy.

IV. Termin i sposób zaplaty:

Naleznosc za wystawiona fakture przekazana bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy w
terminie 14 dni od dnia przedlozenia faktury, po dostarczeniu asortymentu do placówek i
sporzadzeniu protokolów odbioru. Zastrzega sie mozliwosc wyplaty z uchybieniem w/w
terminu, w przypadku nie przekazania srodków na realizacje Projektu przez Instytucje
Posredniczaca (Urzad Marszalkowski Województwa Podlaskiego).
Fakture nalezy wystawic (oddzielnie dla czesci I, II i III).

V. Krvterium wyboru ofert :

Oferta najkorzystniejsza bedzie oferta z najnizsza cena brutto, "cena = 100 %" (lacznie dla
czesci I, II i III).-

VI. Opis sposobu przv2otowania ofertv.:

Oferta powinna zawierac:
Wypelnionypodpisanyzalaczniknr 2 - formularzofert.
Oferta powinna byc napisana wjezyku polskim, trwala i czytelna technika oraz podpisana
przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy.
Wykonawcajest zwiazany oferta przez 30 dni od daty jej zlozenia.



VII. Termin i mieisce skladania ofert.

Oferty nalezy skladac na adres: Urzad Gminy Bransk, ul. Rynek 8, 17-120 Bransk
(sekretariat) do 28 listopada 2012 r. godz. 14.00 lub e-mailem na adres:
sekretariat@ug.bransk.wrotapodlasia.pl(decyduje data wplywu oferty do UG Bransk).
Oferty które wplyna po w/w terminie nie beda rozpatrywane.

VIII. Informacia o wYborze naikorzvstnieiszei oferty.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana telefonicznie lub w
formie elektronicznej.
Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana telefonicznie
Wykonawcy, którego oferta zostala wybrana.
Wzór umowy stanowi zalacznik Nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
Zlozenie oferty jest równoznaczne z akceptacja postanowien w/w umowy.

-
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ZALACZN/KNR 1

MATERIALY BIUROWE

-

Czesc I -SZKOLA PODST AWOW A WHOLONKACH
+ SZKOLA FILIALNA W CHOJEWIE

Lp. Nazwa i.m. Ilosc
1 Papier Xero A4, 500 ark, min 80 g/m2, bialy , Ryza 15

stopien bieli CIE min. 145
2 Zeszyt w kratke A 5, 60 kartek, miekka okladka szt 13
3 Segregator A4, kolor, z mechanizmem szt 10

dzwigniowym, szerokosc grzbietu 75 mm
4 Segregator A4, kolor, z mechanizmem szt 10

dzwigniowym, szerokosc grzbietu 50 mm
5 Olówek z gumka szt 30
6 Skoroszyt plastikowy A4, przednia okladka szt 10

przezroczysta, tylna kolorowa
7 Skoroszyt plastikowy A4, zawieszany, przednia szt 20

okladka przezroczysta, tylna kolorowa
8 Teczka z gumka kolorowa A4, z kartonu Szt 10
9 Zszywacz metalowy, ladowany od góry na szt 2

zszywki typku 24/6 lub 26/6
10 Dziurkacz metalowy mechanizm i obudowa, na 2 szt 2

dziurki, rozstaw dziurek 80 mm
11 Zszywki 24/6 lub 26/6 (100 szt w opakowaniu) Opakowanie 10
12 Klipy do dokumentów (z metalu, do spinania Opakowanie 4

dokumentów) ok. 30 mm
(12 sztuk w opakowaniu)

13 Spinacze okragle lub trójkatne (100 sztuk w Opakowanie 5
opakowaniu)

14 Nozyczki z ostrzem ze stali nierdzewnej ok. 15,5 szt 4
cm

15 Tasma przezroczysta klejaca szt 10
16 Teczka skrzydlowa z twardej tektury, zamykana szt 6

na 2 rzepy szerokosc grzbietu 20mm, kolorowa
17 Dlugopis szt 30
18 Korektor w piórze szt 4
19 Zakreslacze do tekstu (rózne kolorv) szt 10
20 Zestaw kreslarski (linijka, 2 ekierki, katomierz) szt 13



-

..

21 Zeszyt szkolny w 3 linie A4 16kartkowy, miekka kpI 15
okladka

22 Kredki olówkowe (12 róznych kolorów w opakowanie 28
opakowaniu)

23 Pisakilflamastry (12 kolorów w opakowaniu) opakowanie 28
24 Dzienniki zajec pozalekcyjnych (MEN -1/6) A4 szt 6

80 g/m bialy, obietosc 16kartek
25 Kredki swiecowe (12 kolorów w opakowaniu) szt 28
26 Koszulki foliowe (opakowanie 100 sztuk) opakowanie 1
27 Blok techniczny A4 bialy, 20 kartek szt 10
28 Blok rysunkowy A4 bialy, 20 kartek szt 10
29 Farby plakatowe, min. 12kolorów w opakowaniu szt 2
30 Etykiety samoprzylepne, format A4, 100 arkuszy szt 1

w opakowaniu

Czesc II -SZKOLA PODSTA WOW A W DOMANOWIE
+ SZKOLA FILIALNA W SWIRYDACH

Lp. Nazwa j.m. Ilosc
1 Papier Xero A4, 500 ark, min 80 g/m2, bialy , Ryza 10

stopien bieli ClE min. 145
2 Zeszyt w kratke A 5, 60 kartek, miekka okladka szt 43
3 Segregator A4, kolor, z mechanizmem szt 6

dzwigniowym, szerokosc grzbietu 75 mm
4 Segregator A4, kolor, z mechanizmem szt 6

dzwigniowym, szerokosc grzbietu 50 mm
5 Olówek z gumka szt 45
6 Skoroszyt plastikowy A4, przednia okladka szt 10

przezroczysta, tylna kolorowa
7 Skoroszyt plastikowy A4, zawieszany, przednia szt 20

okladka przezroczysta, tylna kolorowa
8 Teczka z gumka kolorowa A4, z kartonu Szt 10
9 Zszywacz metalowy, ladowany od góry na szt 2

zszywki typku 24/6 lub 26/6
10 Dziurkacz metalowy mechanizm i obudowa, na 2 szt 2

dziurki, rozstaw dziurek 80 mm
11 Zszywki 24/6 lub 26/6 (100 szt w opakowaniu) Opakowanie 10
12 Klipy do dokumentów (z metalu, do spinania Opakowanie 4

dokumentów) ok. 30 mm
(12 sztuk w opakowaniu)

13 Spinacze okragle lub trójkatne (100 sztuk w Opakowanie 5
opakowaniu)

14 Nozyczki z ostrzem ze stali nierdzewnej ok. 15,5 szt 4
cm

15 Tasma przezroczysta k1iaca szt 10
16 Teczka skrzydlowa z twardej tektury, zamykana szt 6

na 2 rzepy szerokosc grzbietu 20mm, kolorowa
17 Dlugopis szt 45
18 Korektor w piórze szt 4



-

..

19 Zakreslacze do tekstu (rózne kolory) szt 10
20 Zestaw kreslarski (linijka, 2 ekierki, katomierz) kpI 16
21 Zeszyt szkolny w 3 linie A4 16 kartkowy, miekka szt 10

okladka
22 Kredki olówkowe (12 róznych kolorów w opakowanie 32

opakowaniu)
23 Pisaki/flamastry (12 kolorów w opakowaniu) opakowanie 32
24 Dzienniki zajec pozalekcyjnych (MEN -1/6) A4 szt 7

80 glm bialy, objetosc 16 kartek
25 Kredki swiecowe (12 kolorów w opakowaniu) szt 32
26 Koszulki foliowe (100 szt w opakowaniu)A4 opakowanie l
27 Farby plakatowe, min. 12kolorów w opakowaniu szt 2
28 Etykiety samoprzylepne, format A4, 100 arkuszy szt l

w opakowaniu

Czesc III - SZKOLA PODSTAWOWA W MNIU

Lp. Nazwa i.m. Ilosc
l Papier Xero A4, 500 ark, min 80 g/m2, bialy , Ryza 20

stopien bieli ClE min. 145
2 Zeszyt w kratke A 5, 60 kartek, miekka okladka szt 20
3 Segregator A4, kolor, z mechanizmem szt 10

dzwigniowym, szerokosc grzbietu 75 mm
4 Segregator A4, kolor, z mechanizmem szt 10

dzwigniowym, szerokosc grzbietu 50 mm
5 Olówek z gumka szt 20
6 Skoroszyt plastikowy A4, przednia okladka szt 10

przezroczysta, tylna kolorowa
7 Skoroszyt plastikowy A4, zawieszany, przednia szt 20

okladka przezroczysta, tylna kolorowa
8 Teczka z gumka kolorowa A4, z kartonu Szt 10
9 Zszywacz metalowy, ladowany od góry na szt 2

zszywki typku 24/6 lub 26/6
10 Dziurkacz metalowy mechanizm i obudowa, na 2 szt 2

dziurki, rozstaw dziurek 80 mm
11 Zszywki 24/6 lub 26/6 (100 szt) Opakowanie 10
12 Klipy do dokumentów (z metalu, do spinania Opakowanie 4

dokumentów) ok. 30 mm
(12 sztuk w opakowaniu)

13 Spinacze okragle lub trójkatne (100 sztuk w Opakowanie 5
opakowaniu)

14 Nozyczki z ostrzem ze stali nierdzewnej ok. 15,5 szt 2
cm

15 Tasma przezroczysta klejaca szt 10
16 Teczka skrzydlowa z twardej tektury, zamykana szt 10

na 2 rzepy szerokosc grzbietu 20mm, kolorowa
17 Dlugopis szt 20
18 Korektor w piórze szt 5



-

19 Zakreslacze do tekstu szt 10
20 Zestaw kreslarski (linijka, 2 ekierki, katomierz) szt 4
21 Zeszyt szkolny w 3 linie A4 16kartkowy, miekka 5

okladka
22 Kredki olówkowe (12 róznych kolorów) opakowanie 9
23 Pisaki/f1amastry(12 kolorów w opakowaniu) opakowanie 9
24 Dzienniki zajec pozalekcyjnych (MEN -1/6) A4 szt 4

80 g/m bialy, objetosc 16kartek
25 Kredki swiecowe (12 kolorów w opakowaniu) szt 9
26 Blok techniczny bialy A4 20 kartek szt 20
27 Koszulki foliowe (100 szt w opakowaniu) opakowanie 3
28 Blok rysunkowy A4, 20 kartek bialy Szt 10
29 Plastelina 12 kolorów w opakowaniu szt 10
30 Papierkolorowypastelowy- kremowy,80g/m2 szt 1

ryza 500 arkuszy
31 Papier kolorowy pastelowy -zólty, 80 g/m2 ryza szt 1

500 arkuszy
32 Papier kolorowy pastelowy -zielen trawy, 80 szt 1

g/m2 ryza 500 arkuszy
33 Papier kolorowy pastelowy -rózowy, 80 g/m2 szt 1

ryza 500 arkuszy
34 Farby plakatowe, min. 12kolorów w opakowaniu szt 2
35 Etykiety samoprzylepne, format A4, 100 arkuszy szt 1

w opakowaniu
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Zalacznik nr 2
.................................................

(nazwa wykonawcy)

.................................................

.................................................

(adres) Gmina Bransk

ul. Rynek 8
17-120 Bransk

OFERTA CENOWA

dotyczyzamówienia,któregowartosc nie przekracza wyrazonejw zlotych
równowartoscikwoty 14000 euro netto

Nawiazujac do zaproszenia do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie
zamówienia na zakup materialów biurowych, w zwiazku z Projektem ,,Równe Szanse",
(projekt systemowy - Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniów klas I-III
szkól podstawowych); w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
wspólfinansowanego ze srodków Europejskiego Funduszu Spolecznego.
Priorytet IX. Rozwój wyksztalcenia i kompetencji w regionach.
Dzialanie 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci uslug
edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty.
Poddzialanie 9.1.2. Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym
dostepie do edukacji oraz zmniejszanie róznic w jakosci uslug edukacyjnych-

.. 1. Zobowiazuje/my sie wykonac przedmiot zamówienia / Nie zobowiazuje/my sie do
wykonania przedmiotu zamówienia.(niepotrzebne skreslic)
2. Oferuje/my wykonanie przedmiotu zamówienia:
a) czesc I brutto
b) czesc II brutto
c) czesc III brutto
lacznie brutto,



slownie:

...............................................................................................................

1. Oswiadczam/y, ze zdobylismy koniecznie informacje do przygotowania oferty.

2. Oswiadczam/y, ze posiadamy uprawnienia do wykonania okreslonej dzialalnosci lub
czynnosci; posiadamy wiedze i doswiadczenie umozliwiajace wykonanie zamówienia;
dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnYmido wykonania
zamówienia; znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamówienia.

4. Zobowiazuje/my sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do dostarczenia przedmiotu
zamówienia do miejsc i w okreslonYm terminie wskazanym przez Zamawiajacego w
zapytaniu ofertowym.

5. Wyrazam/y zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertoWYm.
6. Oswiadczam/y ze zapoznalem/zapoznalismy sie z wzorem umowy i zobowiazujemy sie w
przypadku wyboru niniejszej oferty do zawarcia umowy w terminie i miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego.

.........................................................................

(podpis upowaznionego przedstawiciela

wykonawcy)

-
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Zalacznik nr 3

1J~()~)\ ...............................

Zawarta w dniu 2012 r. w pomiedzy:
1) UrzedemGminyBransk,ul. Rynek8, 17-120Bransk,NIP- 5430007148,Regon-

050509880, reprezentowanym przez:
Wójta Gminy Bransk - Pana Krzysztofa Jaworowskiego zwanym dalej
"Zamawiajacym"

a .....................................................

zwanym dalej Wykonawca, reprezentowanymJa przez: .................................
o nastepujacej tresci:

§1
l. Przedmiotem umowy jest "Zakup materialów biurowych" w zwiazku z Projektem
,,Równe Szanse", (projekt systemowy - Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania
uczniów klas I-III szkól podstawowych); w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
wspólfinansowanego ze srodków Europejskiego Funduszu Spolecznego.
Priorytet IX. Rozwój wyksztalcenia i kompetencji w regionach.
Dzialanie 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci uslug
edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty.
Poddzialanie 9.1.2. Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym
dostepie do edukacji oraz zmniejszanie róznic wjakosci uslug edukacyjnych.

§2
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma laczna kwote:
a) czesc I brutto
b) czesc II brutto
c) czesc III brutto
lacznie brutto, zgodnie z przedstawionaoferta

- cenowa (lacznie czesc I, II i III).
Zamówienie jest wspólfinansowane ze srodków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego.
2. Wykonawca zobowiazuje sie do dostarczenia i rozladowania (wniesienia do wskazanego
pomieszczenia) materialów biurowych na swój koszt do szkól bioracych udzial w projekcie:
a) Szkoly Podstawowej wHolonkach, Holonki 67, 17-120 Bransk
b) Szkoly Podstawowej w Domanowie, Domanowo 19a, 17-120 Bransk
c) Szkoly Podstawowej w Mniu, Mien, ul. Brata Alberta 8, 17-120 Bransk
po uprzednim telefonicznym uzgodnieniu terminu dostawy.



3. Wykonawca jest odpowiedzialny za wszelkie szkody i uszkodzenia powstale w czasie
transportu.

§3
1. Wykonawca oswiadcza, ze dostarczone materialy sa fabrycznie nowe, objete gwarancja
producenta, wolne od wad oraz dopuszczone do stosowania w placówkach oswiatowych.
2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia do wykonania okreslonej dzialalnosci lub
czynnosci (realizacji niniejszej umowy), wiedze i doswiadczenie umozliwiajace wykonanie
zamówienia, dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamówienia, znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamówienia.

§4

l. Naleznosc za wykonanie przedmiotu umowy zostanie oplacona przelewem na wskazane
przez Wykonawce konto bankowe, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia faktur/rachunków.
2. Zastrzega sie mozliwosc oplaty z uchybieniem w/w terminu w przypadku nieprzekazania
srodków na realizacje Projektu przez Instytucje Posredniczaca.
3. Podstawa wystawienia faktur/rachunków sa protokoly dostawy przedmiotu zamówienia do
poszczególnych szkól. Zamawiajacy upowaznia dyrektorów szkól do odbioru dostarczonego
asortymentu oraz podpisania protokolów dostawy.
4. Wykonawca faktury Vat/rachunki czesciowe wystawi oddzielnie dla czesci I, II i III na:

a) Urzad Gminy Bransk, ul. Rynek 8, 17-120 Bransk, NIP - 5430007148
5. Termin realizacji zamówienia -7 dni roboczych od dnia podpisania umowy.
6. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna za nieterminowa dostawe w wysokosci
0,2 % wartosci dostawy za kazdy dzien zwloki. Kara zostanie potracona bez zgody
Wykonawcy z naleznosci za przedmiot zamówienia.

-

§5
1. Rekojmia za wady wynika z przepisów Kodeksu Cywilnego.
Wykonawca odpowiada za wady fizyczne i prawne dostarczonego asortymentu.
2. Wykonawca udziela 12 miesiecznej gwarancji na przedmiot umowy.
3. Bieg terminu gwarancji i rekojmi rozpoczyna sie w dniu dokonania przez Zamawiajacego
odbioru asortymentu bez zastrzezen i sporzadzenia protokolów odbioru.
4. Niniejsza umowa stanowi dokument gwarancyjny.
5.Umowa obowiazuje od dnia jej podpisania do zakonczenia okresu gwarancyjnego
dostarczonego towaru.
6. Zamawiajacy moze odstapic od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidziec w chwili zawarcia umowy.

§6
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§7



1. Spory wynikajace z realizacji mniejszej wnowy rozstrzygane beda polubownie, a w
przypadku trudnosci przez Sad Rejonowy wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§8
1. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i
jeden dla Wykonawcy.

Wykonawca: Zamawiajacy:

............................................................. .................................................................

Kontrasygnata:

..........................................

-
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