ZARZADZENIE NR 100/12
z dnia 30 stycznia 2012 r.
WOJTA GMINY BRANSK
w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759, z pdin. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Powoluje z dniem 30 stycznia 2012 r. komisje¢ przetargowa do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ,Przebudowa
drogi gminnej od granicy Miasta Bransk (ul. Bockowska) w kierunku m. Kiersnowo — odc. |
w km 1+192,10-2+360,00 odc. II km 0+000,00-0+699,27 odc. IV w km 0+000,00-0+205,21"
w skladzie: :

; . : przewodniczacy komisji
2. ﬁ!rd'.ﬂ".’-"im -Cza{rywwrfiw« czlonek komisji — sekretarz
3. jﬂ’l&f Muehele LFY{DL czlonek komisji

§2

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:
1. dokonanie oceny ofert pod katem spelnienia wymagan dotyczacych przedmiotu
zamoOwienia,
2. nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez czlonkow komisji,
3. dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§3

Do zadan sekretarza nalezy w szczegolnosci:
1. dokonanie oceny dokumentow zalaczonych do ofert przez wykonaweow pod katem
spelniania wymagan formalnych,
2. sporzadzenie protokotu postgpowania,
3. przygotowanie projektow odpowiednich wnioskéw, ogloszen i pism niezbednych
do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania,
4. dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§4

Do zadan czlonka komisji, o ktorym mowa § 1, nalezy w szczegolnosci:
1. dokonanie oceny sytuacji wykonawcow pod katem spelniania wymagan
ekonomicznych i finansowych,
2. dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym terminow i warunkow
realizacji umowy, gwarancji i platnosci,



3. dokonanie oceny wykonawcow pod katem spelniania przez nich wymagan formalno-
prawnych,
4. dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§5

Szczegolowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy
komisji przetargowe).

WOJIT GMINY BRANSK

mgr Krzysztof orowski



REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ]

§1

Ustala sie organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkow czlonkéw komisji
powolywanej w postegpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, prowadzonego
przez Gming Bransk.

sl

§2

Komisje przetargowa powoluje si¢ do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,.Przebudowa drogi gminnej od granicy
Miasta Bransk (ul. Bockowska) w kierunku m. Kiersnowo - ode. I w km 1+192,10-
24360,00 ode. I km 0+000,00-0+699,27 ode. IV w km 0+000,00-0+205,21".
Powolujac  komisj¢  przetargowa  kierownik  zamawiajacego  wskazuje
przewodniczacego komisji przetargowej, sekretarza komisji oraz czlonkow komisji.

§3

Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po
otrzymaniu decyzji o powolaniu komisji oraz materialdéw umozliwiajacych
przygotowanie projektéw dokumentéw niezbgdnych do podjgeia czynnosci
wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych.

Praca komisji przetargowej rozpoczyna sig 30 stycznia 2012 r.

§4

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktore sa zwolywane przez
przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.

§5

Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigeia w drodze glosowania.

Dla skutecznosci czynnoéci podejmowanych przez komisjg wymagana jest obecnos¢
co najmniej polowy jej czlonkow.

W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu
zwykla wigkszoscia gloséw. W przypadku rownej liczby rozstrzyga glos
przewodniczacego komisji.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, czlonek komisji przetargowej nie moze
wstrzymac sie od glosu. Moze natomiast zadac zalaczenia jego pisemnego stanowiska
do protokohu.

§6

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy
zwiazanej z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego
o powolanie bieglych (rzeczoznawcow). We wniosku komisja wskazuje osobg
bieglego (rzeczoznawcy) oraz dotacza uzasadnienie wniosku.



[

§7

Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny
i uczciwy, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza
i doswiadczeniem.

Komisja przetargowa przygotowujac i prowadzac postgpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego, w szczegolnosci:

przygotowuje projekt ogloszenia lub zaproszenia, wymagane dla danego typu
postepowania o udzielenie zamowienia,

przygotowuje projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci postgpowania,

dokonuje otwarcia ofert,

dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
okreslonych ustawa,

wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,

ocenia, na podstawie przyjetych kryteriow, ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
przygotowuje propozycie wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpuje
o0 uniewaznienie postgpowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania.

Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego.

W przypadku, gdy czynno$¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza tg CZynnosc,
z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych przepisami o zamdwieniach publicznych.
W przypadku wystapienia okolicznoéci skutkujacych koniecznoscia uniewaZnienia
postepowania, postepowanie uniewaznia sig. :
Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnic¢ informacji, ktdre stanowia tajemnicg
prawnie chroniona, w tym przede wszystkim informacji nigjawnych, chronionych
danych osobowych oraz tajemnic przedsighiorstwa, zawartych w ofertach.

§8

Czionkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych sig lub
zmierzajacych ubiegaé sie o zamdwienie publiczne, skladaja pisemne o$wiadczenie,
ze nie podlegaja wylaczeniu z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, o tre$ci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 Pzp, z uwzglgdnieniem
postanowien z ust. 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznoéci, o ktorych
mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej zobowigzany jest niezwlocznie,
poinformowac o tym na pidmie przewodniczacego komisji przetargowe;.
Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego
o okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak rowniez o kazdym przypadku
niewywiazywania sie¢ przez czlonka komisji przetargowe] 2z obowigzkow
przewidzianych przepisami Pzp oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajacego odwoluje czlonka
komisji przetargowej.

Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka,
o ktorym mowa w ust. 2, podlegajg powtorzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze
postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.



6. Przepisy ust. 1-4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji

przetargowe;).
7. Przepisu ust. 5 nie stosuje sig¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci

faktycznych, ktore nie maja wplywu na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie
wylaczony z powodu niezlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub
w przypadku, gdy zlozy oswiadczenie niezgodne z prawda.

§9

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan naleia

w szczegolnosci:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podzial prac miedzy czlonkéw komisji przetargowej,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

4) odebranie od czlonkow komisji przetargowej oraz innych oséb, wykonujacych
cZynnosci zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
oswiadczen o tresci okreslonej w § 8 ust. 1.

§10

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,

2) sporzadzanie protokoléw z postepowania,

3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego. 3

§11
1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwila zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamowienia
publicznego.
2. Przewodniczacy komisji przetargowej po zakonczeniu postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty
zwiazane z praca komisji przetargowej kierownikowi zamawiajacego.
§12

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

WOIT GMINY BRANSK

mgr Krzysztof Jaworowski



WYLACZENIE CZLONKA KOMISJI
PRZETARGOWEJ

Dzialajac na podstawie art. 21 ustawy z 29.1.2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z poin. zm.) w zwiazku z zaistnieniem okolicznosci,
ktorych mowa w art. 17 ust. 1 tej ustawy, wylaczam Pana/Panig ...

T 1 O A ze skladu (z dalszych prac) komisji przetargowej prowadzacej
postepowanie w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego na...........ccceveiimniniinniinnnen:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

WOIT GMINY BRANSK

mgr Krzysztof J aworowski



