
Zarzadzenie Nr 17/11 Wójta Gminy Bransk
z dnia 14 marca 2011 roku

w sprawie postepowania przy udzielaniu zamówien wylaczonych z obowiazku stosowania
ustawy - Prawo zamówien publicznych przez Urzad Gminy Bransk i gminne jednostki
organizacyjne.

INSTRUKCJA

postepowania przy udzielaniu zamówien wylaczonych z obowiazku stosowania
ustawy - Prawo zamówien publicznych

§1

l. Wyboru wykonawcy zamówienia dokonuje sie bez stosowania ustawy PZP, jednak w taki sposób,
aby wydatek poniesiony na zamówienie byl dokonany:

1) w sposób celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z
danych nakladów

2) w sposób umozliwiajacy terminowa realizacje przyjetych zadan

3) do wysokosci srodków zabezpieczonych w budzecie gminy

2. Podejmujac decyzje o wyborze wykonawcy zamówienia nalezy kierowac sie zasada
gospodarnosci, celowosci, legalnosci i rzetelnosci wydatkowania srodków finansowych po
uprzednim rozeznaniu rynku i weryfikacji cen.

3. W przypadkuszacowanejkwotywydatku 1000zl + 10000zl weryfikacjapolegana porównaniu
cen u przynajmniej dwóch wykonawców. Porównanie cen moze w szczególnosci nastapic poprzez:

1) negocjacje prowadzone z wykonawcami, w tym negocjacje telefoniczne,

2) poprzez porównanie katalogów, cenników i innych materialów handlowych.

4. W przypadku zamówien, dla których szacowana kwota wydatku brutto z tytulu wykonania
zamówienia przekracza 10 000 zl weryfikacja cen powinna nastapic w drodze zapytania
ofertowego przekazanego wykonawcom w przynajmniej jeden z nastepujacych sposobów: na
pismie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub faksu. Zapytanie ofertowe moze byc równiez
zamieszczone na stronie internetowej. W tresci zapytania ofertowego okresla sie przedmiot i
istotne warunki wykonania zamówienia, a takze termin, w jakim bedzie sie oczekiwalo na
odpowiedz wykonawcy. Na istotne warunki wykonania zamówienia okreslane w zapytaniu
ofertowym sklada sie przynajmniej opis zamówienia, termin i miejsce wykonania zamówienia,
okres gwarancji, termin i sposób zaplaty. Opis przedmiotu zamówienia wskazany w zapytaniu
ofertowym powinien byc tak sporzadzony, aby nie stanowil utrudnienia w zakresie konkurencji
miedzy wykonawcami, do których zapytanie jest kierowane.

5. Zasady okreslone w ust. 3 - 4 nie maja zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike zamówienia,
dokonanie weryfikacji cen rynkowych z udzialem dwóch potencjalnych wykonawców, nie jest
mozliwe lub gospodarczo uzasadnione, w szczególnosci z nastepujacych powodów:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze uzyskanie dostawy lub uslugi mozliwe jest
tylko u jednego wykonawcy;

2) z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych dostawe lub usluge mozna uzyskac
tylko od jednego wykonawcy (np. ze wzgledu na ochrone wynikajaca z praw autorskich, w
sytuacji monopolu faktycznego lub prawnego);
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l) zwiazana jest z dzialalnoscia twórcza lub artystyczna;

2) moze zostac uzyskana u wykonawcy na wyjatkowo korzystnych warunkach w stosunku do
innych potencjalnych wykonawców, a wykonawca ten nie jest zainteresowany udzialem w
weryfikacji cen w sposób wskazany w ust. 3 - 4;

3) stanowi przynajmniej jedna z nastepujacych uslug: usluge zamieszczenia ogloszenia lub innej
informacji w prasie, usluge hotelowa, restauracyjna, szkoleniowa, edukacyjna, zdrowotna,
prawnicza, przewozu osób, a takze usluge w zakresie, doradztwa, kultury, sportu oraz
rekreacji;

4) stanowi oplate z tytulu udzialu w konferencji;

5) dotyczy nabycia wlasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w
szczególnosci dzierzawy i najmu;

6) w sytuacji, gdy zaistniala pilna (wymagajaca niezwlocznego usuniecia) potrzeba udzielenia
zamówienia (dostawa, usluga lub robota budowlana) zwiazana z wystapieniem awarii.

7. Odstapienie od weryfikacji cen rynkowych z przyczyn wskazanych w ust. 5 i 6 nie zwalnia z
obowiazku dokonania wyboru wykonawcy zamówienia z uwzglednieniem zasad wskazanych w
ust. 1 i 2.

§2

1. Udzielenie zamówienia moze nastapic po pisemnej akceptacji Wójta. Jezeli szacowana kwota
wydatku brutto z tytulu wykonania zamówienia przekracza 1000 zl. wybór wykonawcy
zamówienia powinien zostac udokumentowany na pismie.

2. Do dokumentów zamówien dokonanych zgodnie z § l ust. 3 - 6 dolacza sie notatke sluzbowa
sporzadzona na okolicznosc dokonania wydatku dokumentujaca przeprowadzenie procedury
wyboru.

§3

Na dokumencie platnosci zamieszcza sie oswiadczenie o dokonaniu wydatku
w zgodnosci z procedurami okreslonymi w niniejszej instrukcji. Opis we wskazanym.zakresie moze
byc dokonany wedlug nastepujacego wzoru: ,,zamówienia udzielono (Zakupu dokonano) zgodnie z
Zarzadzeniem Nr 17/11 Wójta Gminy Bransk z dnia 14 marca 2011r.".

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia
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