ZARFZADZENIE Nr 226 /2010
WOJTA GMINY BRANSK
z dnia 8 kwietnia 2010 r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia Nr 42/07 z dnia 8 pazdziernika 2007 r. w sprawie
ustalenia polityki bezpieczenstwa oraz instrukeji zarzadzania systemem
informatycznym sluzacym do przetwarzania danych osobowych w Urz¢dzie Gminy
Bransk.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z
2001 r. Nr 142,poz 1591 ze zm.) oraz art.36 ust.2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. 0 ochronie
danych osobowych ( t. j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) w zwiazkuz § 41§ 5
rozporzadzenia Ministra Spraw wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i
organizacyjnych jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne sluzace do
przetwarzania danych osobowych ( Dz. U. Nr 100, poz, 1024 ), zarzadzam co nastgpuje:

§1

Zatacznik nr 1 do Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Gminy Bransk stanowiacej zalacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 42 / 07 Wojta Gminy Bransk z
dnia 8 pazdziernika 2007r. ,, Wykaz budynkow, pomieszczen lub czgsci pomieszezen
tworzacych obszar, w ktorym przetwarzane sa dane osobowe oraz opis programow **
przyjmuje brzmienie :

,» Zalaeznik nr 1 do Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Gminy Bransk

WYKAZ BUDYNKOW .,POMIESZCZEN LUB CZESCI POMIESZCZEN,
TWORZACYCH OBSZAR W KTORYM SA PRZETWARZANE DANE OSOBOWE
ORAZ OPIS PROGRAMOW

Siedzibe Urzedu Gminy Bransk stanowi budynek troj — kondygnacyjny
zlokalizowany w Miescie Bransk przy ulicy Rynek 8.



Opis programoéw stosowanych do przetwarzania zbioréw danych.

gruntow i oplaty za
wieczyste
uzvtkowanie "’

L.p. | Lokali- | Nazwa zbioru Obszar przetwarzania Oprogramowanie
Zacja
1 . Podatki ™ stacja robocza zlokalizowana w PODATKI
czesci pomieszczenia Firmy INFO-
niedostepnef dla interesantaw SYSTEM
2 . Place
pracownikow stacja robocza zlokalizowana w PLACE
Urzedu Gminy czesci pomieszczenia Firmy INFO-
Branski jednostek niedosigpmej dia interesaniow SYSTEM
organizacyjnych’’
3 stacja robocza zlokalizowana w WODA
"Woda " czesci pomieszczenia Firmy INFO-
niedostepnef dia inferesaniow SYSTEM
4 stacja robocza zlokalizowana w AUTA
SAuta” czesei pomieszczenia Firmy INFO-
niedostgpnej dla interesantow SYSTEM
5 stacja robocza zlokalizowana w Prokom Software
Pokoj . Plamik™ czesci pomieszczenia S A
nr2 niedostepnef dia interesantow i
6 : , KSIEGOWOSC
. Ksiggowosé Shacsa mf'qﬁa z{ﬂi_‘ahzm_m”” i BUDZETOWA
budzetowa” nied;ifaﬂ EU;?:: ?j::fe?;gnmw Firmy INFO-
e SYSTEM
7 . Place stacje robocze zlokalizowane w PLACE
pracownikow czesei pomieszczenia Firmy INFO-
oswiaty"’ niedostepmef dia interesantaw SYSTEM
8 stacje robocze zlokalizowane w KADRY 1 PLACE
. Kadry’’ czesci pomieszezenia Firmy INFO-
niedostepnef dla interesantow SYSTEM
9 »Akta osobowe Zhidr w formie papierowej -
Pokaj dyrektorow szkol ™
10 |nr7 . Akta osobowe
pracownikow
Urzedu Gminy Zbior w formie papierowej -
Bransk i jednostek
organizacyjnyvch”
1 s Zbidr w formie papierowej -
Pokaj soltysow”
8 5 f;{;i;ga Zhidr w formie papierowej .
e " f;:;;?kfiima Zbior w formie papierowej -
14 . Podzial i scalanie Zbigr w formie papierowef
Pokaj nieruchomosci’’ 3
15 |[nr9 |, Dzierzawa Zbior w formie papierowej




16 .. Rozeraniczenie Zbidr w formie papierowej &
Pokaj nierchomaosci’’
Nr 9 .. Ewidencja Zhior w formie papierowej 5
17 dzialalnosci
gospodarczej,,
18 .. Zezwolenia na Zbior w formie papierowej
sprzedaz napojow
2 alkoholowych ™’
19 . Dowody osobiste'’ | stacja robocza zlokalizowana w
Pokoj czescl pomieszczenia
nr 8 niedostepnej dla interesantiw
20 . Ewidencja stacja robocza slokalizowana w
ludnosci., czesci pomieszczenia
niedostgpnej dla interesantow
21 . Ewidencja Zbidor w formie papierowef
przedpoborowyeh’’
22 . Ewidencja Zbior w formie papierowej
poborowych™
23 ..Ochotnicze Straze | Zbidr w formie papierowej
Pozarne ™’
24 .Swiadczenia Zhior w formie papierowej
osobiste i
rzeczowe '’

Schematy wykorzystania zbioréw danych.

SYSTEM KADROWO-PEACOWY

System

System
placowy

kadrowy @
K gomises®

Dane kadrowe

Dane placowe




SYSTEM PODATKOWO-KSIEGOWY

.
System Dane podatkowe
podatkowy e
System : T
ksiggowy Dane ksiggowe
S o A

SYSTEM OBIEGU DOKUMENTOW

SERWER

STACJA ROBOCZA /’/—\

Eternet \_/
Dane
System <1|::> elektronicznego
obiegu dokumentow obiegu
dokumentow
§2

Zalacznik nr 2 do polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Gminy Bransk stanowigeej zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 42 /07 Wéjta Gminy Bransk z
dnia 8 pazdziernika 2007 r. ,,Opis struktur zbioru danych *’ przyjmuje brzmienie :

»Zalaeznik nr 2 do Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Gminy Bransk



Opis struktur zbioréw danych.
1.Zbi6r danych ,,Podatki” zawiera nast¢pujace pola:

Imig i nazwisko podatnika
Imiona rodzicow

Adres zamieszkania

Numer NIP

Numer PESEL

Numery aktéow notarialnych

Numery dzialek

Nazrwa banku i numer konta

2.Zbior danych ,,Place pracownikéw Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych”
zawiera nastepujace pola:

-lmig i nazwisko podatnika

Imiona rodzicow

Data urodzenia

Adres zamieszkania

Numer NIP

Numer PESEL

Miejsce pracy

Zawod

Wryksztalcenie

Seria i numer dowodu osobistego

3.Zbiér danych ,Woda” zawiera nastepujace pola:

Imieg i nazwisko podatnika

Imiona rodzicow

Adres zamieszkania

hNumcr NIP

4.Zbior danych ,,Auta” zawiera nastgpujace pola:

Imig i nazwisko podatnika

Imiona rodzicow

Adres zamieszkania

Numer NIP

Numer PESEL




5.Zbior danych ,,Platnik” zawiera nastgpujace pola:

Imig i nazwisko podatnika

Data urodzenia

Adres zamieszkania

Numer NIP

Numer PESEL

Miejsce pracy

Seria i numer dowodu osobistego

6.Zbiér danych ,Ksiggowos¢ budzetowa” zawiera nastgpujace pola:

MNazwa kontrahenta

Adres kontrahenta

Nr NIP kontrahenta

Identyfikator dokumentu ksiggowego

Wartos¢ dokumentu ksiggowego

7.Zbior danych ,,Place pracownikéw oswiaty " zawiera nastepujace pola:

Imig i nazwisko

Imiona rodzicow

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Adres zamieszkania

Numer PESEL

Miejsce pracy

Lawod

Seria i nr dowodu osobistego

Nr telefonu

8.Zbior danych ,,Kadry” zawiera nastepujace pola:

Imig i nazwisko

Imiona rodzicow

Data urodzenia

Migjsce urodzenia

Adres zamieszkania

Numer PESEL

Miejsce pracy

Zawod

Seria i nr dowodu osobistego

Nr telefonu




14.Zbiér danych ,,Podzial i scalanie nieruchomosci” zawiera nastepujace pola:

Imig i nazwisko
Imiona rodzicow
Adres zamieszkania

e e e . R W RN

9.Zbi6r danych ,,Akta osobowe dyrektorow szkol” zawiera nastgpujace pola:

Imie i nazwisko

Imiona rodzicow

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Adres zamieszkania

Numer PESEL

Miejsce pracy

Lawod

Seria i nr dowodu osobistego
Nr telefonu

10.Zbior danych ,,Akta osobowe pracownikéw Urzedu Gminy i jednostek podleglych ™
zawiera nastgpujace pola:

Imie i nazwisko

Imiona rodzicow

| Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Adres zamieszkania

Numer PESEL

Miejsce pracy

Zawod

Seria i nr dowodu osobistego
Nr telefonu

11.Zbiér danych ,,Ewidencja soltysow’’ zawiera nastgpujace pola:

Imig i nazwisko
Adres zamieszkania
Nr telefonu

12.Zbior danych ,,Ewidencja radnych ** zawiera nastgpujace pola:

Imie i nazwisko
Adres zamieszkania
Nr telefonu

13.Zbior danych ,,Oswiadczenia majatkowe” zawiera nastepujace pola:

Imig i nazwisko

Adres zamieszkania
Stan majatkowy




18.Zbior danych ,Ewidencja zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych” zawiera
nastgpujace pola:

Imig i nazwisko

Adres zamieszkania

Miejsce prowadzenia dzialalnosci

Rodzaj alkoholu

19.Zbiér danych DOWODY OSOBISTE zawiera nastgpujace pola:

imiona i nazwiska,

imiona 1 nazwiska rodowe rodzicow,

nazwisko rodowe,

data urodzenia,

miejsce urodzenia,

numer PESEL,

kolor oczu,

wzrost w cm,

plec,

adres zamieszkania.

rodzaj zameldowania,

kod pocztowy,

LR N N IR N N R I N

posiadany dotychczasowy dokument tozsamosci (seria, nr, nazwa 1 siedziba
wystawcy),

przyczyna wystawienia dowodu,

data i przyczyna utraty,

podpis osoby,

fotografia.

20.Zbior danych EWIDENCJA LUDNOSCI zawiera nastepujace pola:

Dane osobowe

- nazwiska i imiona

- nazwisko rodowe i z poprzedniego matzenstwa,

- imiona rodzicow,

- data urodzenia,

- miejsce urodzenia,

- akta urodzenia, data i nr USC

Dane osobowe archiwalne

- nazwiska i imiona,

- nazwisko rodowe i z poprzedniego malzenstwa.

Adres zamieszkania lub pobytu stalego oraz data zameldowania

Archiwalne adresy zamieszkania lub pobytu stalego oraz data zameldowania




Adres ezasowy oraz czas pobytu czasowego

Archiwalne adresy czasowe oraz okresy pobytow czasowych

Dokument toZzsamosci

- rodzaj dokumentu,

- seria i numer dowodu,

- wystawca dokumentu,

- rysopis: wzrost, kolor oczu, znaki szczegdlne;

Numer ewidencyjny PESEL

USC i nr aktu urodzenia

Stan cywilny:

imig i nazwisko wspotmatzonka,

- nazwisko rodowe i nazwisko z poprzedniego malzenstwa,

data zawarcia malkzenstwa,

- USC 1 numer aktu makrenstwa,

data wydania i wydajacy dokument toZsamosci,

Stan cywilny archiwalny

- imie i nazwisko makzonka,

- nazwisko rodowe i nazwisko z poprzedniego malzenstwa,

- data zawarcia malzenistwa,

- USC i numer aktu malzenstwa,

Data wydania i wydajacy dokument tozsamosci

Archiwalne dokumenty toZsamosci

Obowigzek wojskowy

- czy podlega obowiazkowi,

- nazwa i nr wojskowego dokumentu tozsamosci,

- stopien wojskowy,

Data zgonu, USC i numer aktu zgonu

Imiona i nazwiska rodowe

Narodowosé

Obywatelstwo (data zmiany , podstawa prawna)

Adnotacje o rozwodzie

21.Zbior danych ,Ewidencja przedpoborowych” zawiera nastepujace pola:

Imieg i nazwisko

Imiona rodzicow

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Adres zamieszkania

Numer NIP

Numer PESEL

Miejsce pracy

Seria i nr dowodu osobistego

Nr telefonu




22.Zbior danych ,Ewidencja poborowych™ zawiera nastepujace pola:

Imig i nazwisko

Imiona rodzicow

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Adres zamieszkania

Numer NIP —

Numer PESEL

Miejsce pracy

Seria i nr dowodu osobistego

Nr telefonu —

23.Zbior danych ,Ochotnicze straze pozarne ” zawiera nastgpujace pola:

Imig i nazwisko

Adres zamieszkania

24.7Zbiér danych ,Swiadczenia osobiste i rzeczowe” zawiera nastepujace pola:

Imig¢ i nazwisko

Imiona rodzicow

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Adres zamieszkania

Numer NIP  —

Numer PESEL —

Miejsce pracy

Seria i nr dowodu osobistego —

| Nr telefonu

§3

Kierownikoéw komorek organizacyjnych zobowiazuje do zapoznania podleglych
pracownikow z powyzej wskazana dokumentacja.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§5

Zarzadzenie wchodzi z dniem podjecia. WQllT

mgr Krzysziof




