Wéjt Gminy Bransk
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
Informatyka w Urzedzie Gminy Bransk

1. Wymagania niezbe¢dne:

a) Obywatelstwo polskie.

b) Zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych.

¢) Stan zdrowia umozliwiajacy pracg¢ na w/w stanowisku.

d) Niekaralnos$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

e) Wyksztalcenie wyzsze w zakresie informatyki.

f) Nieposzlakowana opinia.

g) Co najmniej 3 letni staz pracy.

h) Co najmniej roczny staz pracy na stanowisku informatyka lub pokrewnym.

1) Znajomos¢ na poziomie administracyjnym systeméw operacyjnych MS Windows
98/2000/XP/Vista 7/8.1

j) Znajomos¢ programoéw: Platnik, Groszek, PEFRON, SIO Bestia, SELWIN, EWOPIS,
Pakiet Ms Office, TeamViewer, Fiskus

k) Doswiadczenie w administrowaniu Siecig komputerowg oparta na Windows XP, Vista
7/8.1, serwer monitoringu IP

1) Znajomosé¢ projektowania i obstugi relacyjnych baz danych MySQL, Microsoft SQL,
Server 2005

m)Utrzymanie i rozwoj istniejacych oraz nowych systeméw informatycznych.

n) Dobra znajomos¢ protokotoéw sieciowych (TCP/IP, http, FTP, SMTP, SSL itp.)

0) Dobra znajomosé CMS, PHP, (X)HTML/CSS, SQL

p) Znajomos¢ zagadnien zwigzanych z bezpieczenstwem sieci i archiwizacja danych.

q) Doswiadczenie w administracji aktywnymi urzadzeniami sieciowymi

r) Znajomo$¢ zagadnieni z zakresu administracji elektronicznej (podpis elektroniczny,
obieg dokumentéw, ePUAP, Flower, id.pl, zrodto itp.)

s) Znajomos$¢ zagadnien budowy i funkcjonowania sprzetu komputerowego

t) Znajomos¢ przepisow prawnych w szczegélnosci ustawy kodeks postepowania
administracyjnego, o ochronie danych osobowych, ustawy o informatyzacji
dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne, ustawy o samorzadzie
gminnym.

2. Wymagania dodatkowe:

a) Doswiadczenie w pracy w administracji samorzadowej

b) Zdolnos¢ analitycznego mys$lenia i umiejetnosé pracy w zespole
¢) Komunikatywnos$¢, samodzielnosé, dyspozycyjnosé

d) Obstuga programow graficznych

e) Umieje¢tnos¢ tworzenia stron internetowych

f) Prawo jazdy kategorii B

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzenie spraw zwiazanych z administracja informatycznej sieci wewngtrznej
Urzgdu Gminy Bransk, Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, Gminnego Osrodka
Upowszechniania Kultury w Kalnicy, Gminnej Biblioteki Publiczne;.

b) administrowanie serwerem i siecia.

c) dokonywanie biezacych przegladow i konserwacji sprzgtu komputerowego



d) wykonywanie przegladow systemow operacyjnych Windows

e) instalowanie systemow i programoéw komputerowych

f) dokonywanie instalacji i reinstalacji systemow operacyjnych

g) zarzadzanie systemami informatycznymi jednostki w celu zapewnienia sprawnego i
efektywnego dostgpu do zasobdéw

h) zabezpieczenie dokumentacji dotyczacej licencji oprogramowania na kazdym
stanowisku pracy

1) prowadzenie spraw zwiazanych z zarzadzaniem strona internetowa

J) prowadzenie spraw zwiazanych z zabezpieczeniem prawidlowosci dzialania sprzetu
komputerowego Urzedu

k) analizowanie stanu i przygotowywanie wnioskéw w sprawie wyposazenia Urzedu w
sprzgt komputerowy i programowanie

1) wspélpraca w zakresie opracowywania wnioskow o fundusze unijne

m)prowadzenie podstawowych szkolen pracownikoéw Urzedu w zakresie informatyki

n) wsparcie techniczne w rozwiazywaniu problemow z oprogramowaniem oraz sprzetem

0) ochrona systemow, danych oraz archiwizacja

p) administrowanie Biuletynu Informacji Publicznej

4. Wymagane dokumenty

a) zyciorys (CV)

b) list motywacyjny

¢) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (dyplom Ilub zaswiadczenie o stanie
odbytych studiow)

d) kserokopie Swiadectw pracy z poprzednich zakladéw pracy (potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem)

e) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

f) oswiadczenie o niekaralnosci.

g) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska

h) kserokopia prawa jazdy

i) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladac:

e osobiscie w siedzibie urzedu, lub
e poczty elektroniczng na adres: sekretariat@ug.bransk.wrotapodlasia.pl w przypadku
posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego, lub
e pocztg na adres: Urzad Gminy Bransk, ul Rynek 8, 17 —120 Bransk
z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko Informatyka w Urzedzie Gminy Bransk w

terminie do dnia 18 lutego 2015 roku

Aplikacje, ktére wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na
tablicy ogloszen Urzedu Gminy Bransk.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV, powinny byé
opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych /Dz. U. Z 2002 roku nr 101, poz. 926 z poz.
zm./ oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych /Dz. U. z 2014r.

poz. 1202 j.t/
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