ZAPYTANIE OFERTOWE

Na wybor instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe
dla pracownikéw Urzedu Gminy Bransk oraz gminnych jednostek organizacyjnych na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych (Dz. U. z 2020, poz. 1342), zwanej dalej ,,ustawg PPK”.

1. Dane Zamawiajacego:

Gmina Bransk reprezentowana przez Wojta Andrzeja Jankowskiego, ul. Rynek 8, 17-120
Bransk

NIP: 543-20-69-840, REGON: 050659013

Tel. 85 737-50-31

Adres Biuletynu Informacji Publicznej: http://bip.ug.bransk.wrotapodlasia.pl/

Godziny urzgdowania: Poniedzialek- Pigtek 7.30-15.30

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

2.1. Przedmiotem zamowienia jest wybor instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK) dla pracownikow Urzedu Gminy Bransk oraz
nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Bransk:

1. Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Bransku

2. Gminny Os$rodek Upowszechniania Kultury im. Anny Dernowskiej w Kalnicy
3. Gminna Biblioteka Publiczna w Kalnicy

4. Szkota Podstawowa im. por. Izydora Kolakowskiego w Domanowie

5. Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Holonkach

6. Szkota Podstawowa im. ks. Stefana Kardynata Wyszynskiego w Chojewie

2.2. W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca:

bedzie wykonywat obowiazki wynikajace z ustawy PPK;

opracuje wstepny harmonogram wdrozenia,

C. nie bedzie pobierat zadnych innych optat, oprocz oplat za zarzadzanie, prowadzenie 1
optat za osiagniety wynik,

d. zapewni bezptatny serwis internetowy dla pracownikoéw przystepujacych do PPK oraz
dla pracownikéw prowadzacych sprawy pracownicze zwigzane z PPK,

e. bezptatnie przeprowadzi w siedzibie zamawiajagcego lub jego jednostek

organizacyjnych lub za pomoca bezptatnej i powszechnie dostepnej aplikacji online

spotkania informacyjne oraz dostarczy bezplatnie materialy informacyjne

odpowiednio w wersji papierowe]j lub elektronicznej dla pracownikow w terminie

ustalonym z Zamawiajacym przed podpisaniem umowy o prowadzenie PPK,

oo
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bezplatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego lub jego jednostek
organizacyjnych lub za pomocg bezptatnej i powszechnie dostepnej aplikacji online
szkolenia uczestnikow PPK w zakresie obslugi administracyjnej indywidualnego

konta w terminie ustalonym z Zamawiajagcym po podpisaniu umowy
0 prowadzenie PPK z ww. podmiotem wymienionym zapytania ofertowego,
bezptatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego lub jego jednostek

organizacyjnych lub za pomoca bezptatnej i powszechnie dostepnej aplikacji online
szkolenie dla oséb zajmujgcych sie ksiegowoscig, kadrami i ptacami zakresie obstugi
modutu dla pracodawcy w terminie ustalonym z Zamawiajacym,

wyznaczy dedykowanego opiekuna,

przygotuje w wersji papierowej lub elektronicznej umowg oraz niezbedna do jej
zawarcia dokumentacje dotyczacg PPK,

zapewni niezbedne wsparcie przy dostosowaniu, uruchomieniu, wdrozeniu i biezacej
obstugi PPK w programie kadrowo-ptacowym INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek sp.j., posiadanego przez Zamawiajacego,

zapewni ochron¢ danych osobowych pracownikow zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

2.3. Struktura wiekowa zatrudnienia w Urzedzie Gminy Bransk oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Bransk wg stanu na dzien 01.01.2021 r.

_ Urzad Szkola Szkola Szkota B?b'ﬂg‘tgﬁa Gminny O$rodek | Gminny Osrodek

Data Urodzenia Gminy Podstawowa w Podsta\_/vovya w Podstawowe_l w Publiczna w Upowszechnlar_ua

Brafisk Holonkach Chojewie Domanowie Kalnicy Kultury w Kalnicy
1. | 1947-1965 15 9 4 9 0 1 1
2. | 1966-1975 12 5 8 12 0 1 1
3. | 1976-1985 17 7 6 11 2 1 3
4. | 1986-1995 22 3 2 7 0 0 4
5. | 1996-2005 3 3 0 0 0 1 0
RAZEM 69 27 20 39 2 4 9

3. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy wpisani do ewidencji PPK

prowadzonej

przez Polski Fundusz Rozwoju S.A. na stronie internetowej

https://www.mojeppk.pl/lista-instytucji-finansowych.html .

Niespetnienie powyzszego warunku skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty z postgpowania.
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4. Termin realizacji przedmiotu zamowienia:

4.1. Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK w terminie najpdzniej do dnia 26.03.2021 r.
4.2. Zawarcie umowy o0 prowadzenie PPK w terminie najpdzniej do dnia 10.04.2021 r.
4.3. Umowa zostaje zawarta na czas okres 4 lat.

4.4. Okres wypowiedzenia umowy o zarzadzanie PPK wynosi 3 miesigce

5. Kryterium wyboru oferty

Przy wyborze i ocenie ztozonych ofert Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi
kryteriami, ktore beda posiadaty okreslone nizej znaczenie:

Wynagrodzenie stale — 40 % (40 pkt)
Wynagrodzenie zmienne za osiagniety wynik — 30 % (30 pkt)
Liczba uczestnikow PPK — 20 % (20 pkt)

Wartos¢ zarzadzanych aktywow — 10 % (10 pkt)

a) Kryterium ,,Wynagrodzenie stale za zarzadzanie PPK”

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajacy wymaga od
wykonawcy okreslenia Sredniej oplaty w % wartosci aktywow w skali roku za zarzadzenie
PPK, ktorg wykonawca bedzie pobieral w okresie trwania umowy.

Maksymalna liczba punktéw uzyskania przez Wykonawce w tym kryterium to 40 pkt.

Kryterium bedzie obliczane wedlug wzoru:
Wsn
WS = —mmmmmmmmeeee X 40 pkt

Wso

gdzie:

Ws — punkty przyznane w kryterium ,,Wynagrodzenie state za zarzagdzanie PPK”

Wsn — najnizsze wynagrodzenie state za zarzadzanie PPK sposrod ofert, ktore nie podlegaja
odrzuceniu

Wso — wynagrodzenie stale za zarzadzanie PPK w badanej ofercie



b) Kryterium ,,Wynagrodzenie zmienne za osiagniety wynik”

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajagcy wymaga od
wykonawcy okreslenia w % wynagrodzenia zmiennego od wartos$ci aktywow netto funduszu
w skali roku.

Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:

gdzie:

Wz — punkty przyznane w kryterium ,,Wynagrodzenie zmienne za osiggni¢ty wynik”
W2zn — najnizsze wynagrodzenie zmienne za osiaggni¢ty wynik sposrdod ofert, ktore nie
podlegaja odrzuceniu

Wz0 — wynagrodzenie zmienne za osiggni¢ty wynik w badanej ofercie

¢) Kryterium ,,Liczba uczestnikow PPK”

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajacy wymaga
okreslenia liczby uczestnikow PPK ustalonej na podstawie zawartych przez wykonawce
umow o prowadzenie PPK wedtug stanu na 31.12.2020 r.

Kryterium bedzie obliczane wedlug wzoru:
Lo
L= - x 20 pkt

Lw

gdzie:
L — punkty przyznane w kryterium ,,Liczba uczestnikow PPK”

Lo — liczby uczestnikow PPK w ofercie badane;j



Lw — najwyzsza liczba uczestnikow PPK sposrdod ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu

d) Kryterium ,,Warto$¢ zarzadzanych aktywow netto funduszy zdefiniowanej daty
(FZDb)”

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajacy wymaga od
wykonawcy okreslenia wartosci zarzadzanych przez niego aktywow netto w mld zt wedhug
stanu na 12.2020 r.

Kryterium bedzie obliczane wedlug wzoru:

gdzie:

W — punkty przyznane w kryterium ,,Warto$¢ zarzadzanych aktywoéw FZD”

Wo — wartos$¢ zarzadzanych aktywow netto FZD w badanej ofercie

Ww — najwyzsza warto$¢ zarzadzanych aktywow netto FZD zarzadzanych przez wykonawce
sposrdd ofert, ktore nie podlegaja odrzuceniu

Oferty beda oceniane (sposrdd ofert nie podlegajacych odrzuceniu) w odniesieniu do
najkorzystniejszych warunkow przedstawionych przez Wykonawce. Oferta wypelniajaca
W najwyzszym stopniu wymagania kryterium otrzyma maksymalng liczb¢ punktow (suma
punktow wynikajacych z powyzszych kryteriow). Pozostatym Wykonawcom spetniajagcym
wymagania Kryterium przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktow.

Jako najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza ilos¢ punktow (suma
punktow wynikajacych z powyzszych kryteridéw), obliczong wedlug wzoru:

P=Ws+Wz+L+W

P — punkty uzyskane przez ofert¢ oceniang

WSs — punkty przyznane w kryterium ,,Wynagrodzenie state za zarzagdzanie PPK”
Wz — punkty przyznane w kryterium ,,Wynagrodzenie zmienne za osiggni¢ty wynik”
L — punkty przyznane w kryterium ,,Liczba uczestnikow PPK”

W — punkty przyznane w kryterium ,,Warto$¢ zarzagdzanych aktywow netto FZD”



Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wymaganiom
okreslonym w zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryteria wyboru.

Obliczenia dokonywane bedg do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera ofert¢ z najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takim samym
koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowaé kosztu wyzszego niz juz zaoferowane w zlozonych
ofertach.

6. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

a) Sposobem porozumiewania si¢ z Wykonawcami, skladania ofert, oswiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz informacji przez strony jest komunikacja elektroniczna
na e-mail: sekretariat@ug.bransk.wrotapodlasia.pl. Osobami upowaznionymi do
kontaktu z Wykonawcami sg:

Elzbieta Janina Szymanska — Sekretarz Gminy

b) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego w terminie do 4 dni od dnia publikacji Zapytania ofertowego na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej.

7. Opis sposobu przygotowania oferty
a) Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte;

b) zlozenie wigcej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej propozycje
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce;

C) termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni;

d) oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego, w postaci elektronicznej, zalecany format pdf, na adres poczty
elektronicznej sekretariat@ug.bransk.wrotapodlasia.pl . Zastosowanie ma art. 66
Kodeksu cywilnego, a potwierdzeniem otrzymania oferty bedzie zamieszczenie na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajacego informacji z otwarcia ofert lub
wyborze oferty najkorzystniejszej;

e) oferta wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna;

f) oferta, wymagane formularze, zestawienia, wykazy sktadane wraz z oferta wymagaja
podpisu o0s6b uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym,
zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa;

g) oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga
zalaczenia wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego;

h) oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o ktérych mowa w tresci
niniejszego zapytania ofertowego;
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)
K)

8.

dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez Zamawiajgcego wzorcami (zalgcznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone
w tych dokumentach;

w przypadku dokumentéw lub o$wiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy
dotaczy¢ thumaczenie na jezyk polski podpisane przez Wykonawce;

koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Termin skladania oferty:

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 25.02.2021 r., godz. 15.00.

b)

c)

Uwagi Zamawiajacego:

W czesci jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego wybor wykonawcy nastagpi w
porozumieniu z zaktadowg organizacjg zwigzkowa.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami,
ktorzy uzyskali najwyzsza liczbe punktéw sposréd wszystkich ztozonych Ofert.
Negocjacje moga odbywaé si¢ za posrednictwem poczty elektronicznej lub w
siedzibie Zamawiajacego, poprzez osobiste stawienie si¢ nalezycie umocowanego
przedstawiciela Wykonawcy. O terminie negocjacji bezposrednich w siedzibie
Zamawiajacego Wykonawcy zostang zawiadomieni za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie. Negocjacje bezposrednie beda odbywac si¢ z kazdym
przedstawicielem Wykonawcy z osobna.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
- nie udzielenia informacji o wyborze oferty podmiotom, ktérych oferta nie zostata
wybrana.
- uniewaznieniu postgpowanialO.

10. RODO

W zwigzku z wejSciem w zycie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO)
ponizej przedstawiamy najwazniejsze zagadnienia dot. przetwarzania przez nas Panstwa
danych osobowych.

Administratorem zbieranych i1 przetwarzanych danych osobowych jest Urzad Gminy
Bransk, ul. Rynek 8, 17-120 Bransk. Moze Pan/Pani skontaktowa¢ si¢ z nami
osobis$cie, poprzez korespondencje tradycyjna lub telefonicznie pod numerem: 85 737
50 31.

W celu uzyskania informacji dotyczacych przetwarzanych przez UG danych
osobowych moze si¢ Pan/Pani skontaktowac z naszym Inspektorem Ochrony Danych
za  posrednictwem korespondencji e-mail Kierowanej na  adres:
iod_ug_bransk@podlaskie.pl.



Zbierane dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji zadan publicznych
wynikajacych z przepisow prawa. Przetwarzanie tych danych jest niezbedne do
prawidlowego i1 sprawnego przebiegu zadan publicznych realizowanych przez UG.

W sytuacjach, gdy podanie lub przekazanie danych osobowych nie jest konieczne,
przystuguje Panu/Pani prawo odmowy podania swych danych Ilub prawo
niewyrazenia zgody na ich przetwarzanie (w przypadku zadan innych niz zadania
publiczne). Niepodanie przez Pana/Panig danych osobowych lub brak zgody na ich
przetwarzanie bedzie skutkowaé brakiem mozliwosci realizacji tych zadan.

W przypadku wyrazenia przez Pana/Panig zgody na przetwarzanic danych
osobowych, moze Pan/Pani wycofa¢ ja w dowolnym momencie. W tym celu nalezy
zwrocic¢ si¢ pisemnie do Administratora Danych.

Pana/Pani dane osobowe beda przekazywane uprawnionym instytucjom w
szczegdlnosci  na  podstawie = obowigzujacych  przepisow  prawa. W
usprawiedliwionych przypadkach dane te moga by¢ udostgpnione, na podstawie
umow gwarantujacych bezpieczenstwo danych osobowych, instytucjom $wiadczacym
ustugi serwisowe, gwarancyjne oraz wsparcia merytorycznego/organizacyjnego.

Pana/ Pani dane osobowe bedziemy przetwarza¢ przez okres niezbedny do
zrealizowania zadania lub zadah w zwiazku z ktéorymi zostaly zebrane. Po
zakonczeniu realizacji tych zadan dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w
calach archiwalnych.

Ma Pan/Pani prawo dostgpu do tresci podanych danych oraz mozliwo$¢ ich
uzupetnienia 1 aktualizowania. Ma Pan/Pani prawo zada¢ wstrzymania przetwarzania
lub usunigcia danych, ktére zebraliSmy za Pana/Pani zgoda. Réwnocze$nie ma
Pan/Pani prawo do przeniesienia danych osobowych.

Przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego w
przypadku przetwarzania zebranych danych osobowych w sposéb sprzeczny z
rozporzadzeniem RODO.

Zatwierdzam:

Z up. WOJTA
Monika Falkowska
Zastepca Wojta

Bransk, dnia 19.02.2021 r.



Zalacznik nr 1

.............................. dNia .o
FORMULARZ OFERTOWY

Dane Oferenta:

Nazwa Wykonawcy:

Adres

NIP: o E-mail Tel oo
Osoba upowazniona do kontaktu z Zamawiajgcym:
Imi¢ inazwisko:.........oooiiiiiiiiii ,
E-mail:..........oo Tel .o

Przedmiot zamdOwienia:

Wybor instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany
Kapitalowe.

Oferowane wartosci kluczowych kryteriow wyboru

1. Wynagrodzenie state za zarzadzanie PPK w okresie trwania umowy .................. %
2. Wynagrodzenie zmienne za osiggniety wynik w wysoKo$Cl ...........cceoviieiieinnn... %

3. Oswiadczam, iz wedhug stanu na 31.12.2020 r. wykonawca prowadzi PPK .......ccccceeeeee.
uczestnikow.

4. Oswiadczam, iz wedlug stanu na 12.2020 r. warto$s¢ aktywéw netto FZD
zarzadzanych przez wykonawee WYNOSI ...c.eeeeinininruiniesacannes mld zl.

IV. Zobowiazuje si¢ zawrze¢ umowe na:

a) zarzgdzanie PPK — do 26.03.2021 r.
b) prowadzenie PPK — do 10.04.2021 .

V. Oswiadczenie Oferenta:

1.

2.

v AW

Oswiadczam, ze spelniam warunek udzialu w postgpowaniu okreSlony przez
Zamawiajacego.
Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen.

. Uwazam si¢ za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni.
. O$wiadczam, iz nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym.

Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnos$ci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

. Dysponuj¢ odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do realizacji

przedmiotu zamowienia.
Os$wiadczam, ze wypehitlem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO1) wobec 0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio



pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.*
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio

jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego,
stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie

sktada (usunigcie tresci o§wiadczenia np. przez jego wykreslenie).

(Wykonawca lub osoba upetnomocniona)

Zatwierdzam:

Z up. WOJTA
Monika Falkowska
Zastepca Wijta

Bransk, dnia 19.02.2021 r.



