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WOJTA GMINY BRANSK

z dnia 16 grudnia 2019 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art.21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wieri
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) zarzqdza sig, co nastgpuje:

$l
Powolujg z dniem 16 grudnia 2019 r. komisjg przetargowq do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego pn.: ,,Dostawa samochodu osobowego
w formie leasingu operacyjnego" w skladzie:

1. Elzbieta Janina Szymariska przewodnicz4cy komisji
2. El2bieta Szymarlska czlonek komisji - sekretarz
3. Monika Agnieszka Dygas czlonek komisji
4. lzabelaSzczepariska czlonekkomisji
5. Lukasz Twarowski czlonek komisji

$2

Do zadafi przewodniczqcego nale|y w szczeg6lno3ci:
1. nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez czlonk6w komisji,
2. dokonanie oceny merytorycznej ofert,
3. dokonanie oceny ofert pod katem spelnienia wymagaf dotycz4cych przedmiotu

zam6wienia,
4. dokonanie oceny ofert pod kqtem spelnienia przeznich wymagari formalno-prawnych.
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Do zadafi sekretarza nalely w szczeg6lnoSci:
l. przygotowanie projekt6w odpowiednich wniosk6w, ogloszef i pism niezbgdnych

do przeprowadzenia postgpowania,
2. sporz4dzenie protokolu postgpowania,
3. dokonanie oceny merytorycznej ofert,
4. dokonanie oceny ofert pod katem spelnienia wymagari dotycz1cych przedmiotu

zam6wienia,
5. dokonanie oceny ofert pod kqtem spelnienia przeznich wymagan formalno-prawnych.
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Do zadafi czlonka komisji, o kt6rym mowa $ 1, naleZy w szczeg6lnoSci:
l. dokonanie oceny merytorycznej ofert,
2. dokonanie oceny ofert pod katem spelnienia wymagari dotycz4cych przedmiotu

zam6wienia,
3. dokonanie oceny ofert pod k4tem spelnienia przeznich wymagari formalno-prawnych.
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Szczeg6lowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej
komisji przetargowej.

pracy okreSla regulamin pracy

WOJT G

Andrzej



2.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

$1

Ustala sig organizacjg, sklad, tryb pracy oraz zaktes obowi4zk6w czlonk6w komisji
powolywanej w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego, prowadzonego
przez Gming Bransk.

l.

s2

Komisjg przetargow4 powoluje sig do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zam6wienia publicznego pn.: pn.: ,,Dostawa samochodu osobowego w formie leasingu
operacyjnego".
Powolujqc komisjg przetargow4 kierownik Zamawiaj4cego wskazuje
przewodniczqcego komisji przetargowej, sekretarza komisji oraz czlonk6w komisji.

$3

Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnoSci niezwlocznie po
otrzymaniu decyzji o powolaniu komisji oraz material6w umozliwiajqcych
przygotowanie projekt6w dokument6w niezbgdnych do podjgcia czynnoSci
wymaganych przepi sami o zam6wi eniach publicznych.
Praca komisji przetargowej rozpoczyna sig l6 grudnia 2019 r.

l.
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1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, kt6re sq zwolywane przez
przewodniczqcego komisji w terminach zapewniajqcych sprawny przebieg prac.

ss

Komisja przetargowa podejmuj e rozstrzygnigcia w drodze glosowania.
Dla skutecznoSci czynnoSci podejmowanych przez komisjg wymagana jest obecnoS6
co najmniej polowy jej czlonk6w.
W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnigd w glosowaniu
zv,tykJq wigkszoSci4 glos6w. W przypadku r6wnej liczby rozstrzyga glos
przewodnic zqcego komisj i.
W przypadku, o kt6rym mowa w ust. 3, czlonek komisji przetargowej nie moze
wstrzyma6 sig od glosu. Moze natomiast Zqda(, zal1czeniajego pisemnego stanowiska
do protokolu.
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1. Komisja przetargowa, w przypadkach wymagaj4cych specjalistycznej wiedzy
zwiqzanej z prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiaj4cego
o powolanie bieglych (rzeczoznawc6w). We wniosku komisja wskazuje osobg
bieglego (rzeczoznawcy) oraz dolqcza uzasadnienie wniosku.
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l. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuj4 swoje zadania w spos6b rzetelny
i uczciwy, kieruj4c sig wyl4cznie przepisami prawa, posiadanq wiedz4
i do6wiadczeniem.

2. Komisja przetargowa prowadz4c postgpowanie o udzielenie zam6wienia publicznego,
w szczeg6lnoSci:

1) przygotowuje projekt ogloszenia lub zaproszenia. wymagane dla danego typu
postgpowania o udzielenie zam6wienia,
przygotowuj e proj ekt specyfi kacj i i stotnych warunk6w zam6wienia,
dokonuje otwarcia ofert,
dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawc6w w przlpadkach
okreSlonych ustaw4,
wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,
ocenia, na podstawie przyjgtych kryteri6w, ofert nie podlegaj4cych odrzuceniu,
przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej bqd2 wystgpuje
o uniewaZnienie postgpowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

8) przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania.
3. Dokumenty sporz4dzone przez komisjg przetargowq wymagaj4 zatwierdzeniaprzez

kierownika zamawiaj 4cego.
4. W przlpadku, gdy czynnoSi komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez

kierownika zamawiajqcego, komisja przetargowa powtarza tg czynnoSd,
z zastrzeheniem wyj4tk6w przewidzianych przepisami o zam6wieniach publicznych.
W przypadku wyst4pienia okoliczno5ci skutkuj4cych koniecznoSci4 uniewaznienia
postgpowania, postgpowanie uniewa2nia sig.

5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnid informacji, kt6re stanowi4 tajemnicg
prawnie chronion4, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych
danych osobowych oraz tajemnic przedsigbiorstwa, zawartych w ofertach.
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Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawc6w ubiegaj4cych sig lub
zmierzajEcych ubiegad sig o zam6wienie publicme, skladaj4 pisemne oSwiadczenie,
2e nie podlegaj4 wylqczeniu z tdzialu w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia
publicznego, o treSci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 Pzp, z uwzglgdnieniem
postanowieh z:ust.2.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznoSci, o kt6rych
mowa w ust. l, czlonek komisji przetargowej zobowiqzany jest niezwlocznie,
poinformowa6 o tym na piSmie przewodniczqcego komisji przetargowej.
PrzewodniczEcy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajqcego
o okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak r6wnie2 o kazdym przypadku
niewywi4zywania sig przez czlonka komisji przetargowej z obowiEzk6w
przewidzianych przepisamiPzp oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.
W przypadku, o kt6rym mowa w ust. 2, kierownik zamawiaj4cego odwoluje czlonka
komisji przetargowej.
CzynnoSci komisji przetargowej, jeleli zostaly dokonane z udzialem cz\onka,
o kt6rym mowa w ust. 2, podlegajq powt6rzeniu, z zastrzeileniem ust. 7, chyba ze
postgpowanie powinno zosta6 uniewaznione.
Przepisy ust. 1-4 maj4 odpowiednie zastosowanie do przewodniczEcego komisji
przetargowej.
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7. Przepisu ust. 5 nie stosuje sig do czynnoSci otwarcia ofert oraz tych czynno6ci
faktycznych, kt6re nie maj4 wplywu na wynik postgpowania.

8. Przepisy ust. 3-5 stosuje sig odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie
wylqczony z powodu niezlo2enia oSwiadczenia, o kt6rym mowa w ust. 1, lub
w przypadku, gdy zloty oSwiadczenie niezgodne z prawd4.
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Pracami komisji przetargowej kieruje przewodnicz4cy, do kt6rego zadai naleaq
w szczeg6lnoSci:
1) wyznaczanie termin6w posiedzeri komisji oraz ich prowadzenie,
2) podzial prac migdzy czlonk6w komisji przetargowej,
3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie

zam6wienia publicznego,
4) odebranie od czlonk6w komisji przetargowej otaz innych os6b, wykonujEcych

czynnoSci zwiqzane z postgpowaniem o udzielenie zam6wienia publicznego,
oSwiadczeri o treSci okreSlonej w $ 8 ust. l.
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Do zadari sekretarza komisji przetargowej nale|y w szczeg6lnoSci:
l) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzqdzarrie protokol6w z postgpowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zam6wienia

publicznego.
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Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilE zawarcia umowy w sprawie
zam6wienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zam6wienia
publicznego.
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Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

WOJT GMTNf BRANSK

Andrzej ffnkowski



wYt 4czENIE CZLONKA KOMISJI

PRZETARGOWEJ

Dzia\ajqc na podstawie art. 2l ustawy z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zam6wieri publicznych

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) w zwiEzkta z zaistnieniem okolicznoSci, o kt6rych mowa w art.

17 ust. I tej ustawy,wylqczarn Pana/Paniq

z dniem ze skladu (z dalszych prac) komisji przetargowej prowadz4cej

postgpowanie w sprawie udzielenia zam6wienia publicznego

n4..............

(nazwa przedmiotu zam6wienia)

Wyt4czenie uzasadniam

WOJT

Andrzej


