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WOJTA GMINY BRANSK

z dnia 05 listopada 2019 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 2l ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wieri
publicznych (Dz. U. 22018 r.,poz. 1986 zpohn. zm.) zarzqdza siq, co nastqpuje:

$1

Powotujq z dniem 05 listopada 2019 r. komisjq przetargow4 do przeprowadzenia
postqpowania o udzielenie zam6wienia publicznego pn.: ,,Dostawa samochodu osobowego
w formie leasingu operacyjnego" w skladzie:

L El2bieta Janina Szymariska przewodnicz4cy komisji
2. Elzbieta Szymariska czlonek komisji - sekretarz

3. Monika Dygas czlonek komisji
4. lzabela Szczepariska czlonek komisji
5. tr-ukasz Twarowski czlonek komisji

$2

Do zadafi przewodniczqcego nalely w szczeg6lnoSci:

1. nadzorowanie przebiegu oceny ofertprzez czlonk6w komisji,
2. dokonanie oceny merytorycznej ofert,
3. dokonanie oceny ofert pod katem spelnienia wymagan dotyczqcych przedmiotu

zam6wienia,
4. dokonanie oceny ofert pod kqtern spelnienia przeznich wymagan formalno-prawnych.

s3

Do zadai sekretarza nale2y w szczegllnoSci:
1. przygotowanie projekt6w odpowiednich wniosk6w, ogloszeri i pism niezbEdnych

do przeprowadzenia postqpowania,
2. sporz4dzenie protokolu postqtowania,
3. dokonanie oceny merytorycznej ofert,
4. dokonanie oceny ofert pod katem spelnienia wymagari dotyczqcych przedmiotu

zam6wienia,
5. dokonanie oceny ofert pod k4tem spelnienia przeznich wymagari formalno-prawnych.

$4

Do zadafi czlonka komisji, o kt6r5rm mowa $ l, nalezy w szczeg6lno6ci:
l. dokonanie oceny merytorycznej ofert,
2. dokonanie oceny ofert pod katem spelnienia wymagari dotyczqcych przedmiotu

zam6wienia,
3. dokonanie oceny ofert pod k4tem spelnienia przeznich wymagari formalno-prawnych.



ss

Szczeg6lowe zadania komisji przetargowq oraz tryb jej pracy okreSla regulamin pracy
komisji przetargowej.



REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

s1

Ustala siq organizacjq, sklad, tryb pracy oraz zakres obowi4zk6w czlonkow komisji
powolywanej w postqpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego, prowadzonego

przez Gminq Brarisk.

s2

Komisjq przetargowq powotuje siq do przeprowadzenia postEpowania o udzielenie

zam6wienia publicznego pn.: pn.: ,,Dostawa samochodu osobowego w formie leasingu

operacyjnego".
Powofuj4c komisjq przetargowq kierownik Zamawiajqcego wskazuje

przewodniczqcego komisji przetargowej, sekretarza komisji oraz czlor*6w komisji.

s3

Komisja przetargowa przystqpuje do wykonywania czynno6ci niezwlocznie po

otrzymaniu decyzji o powolaniu komisji oraz material6w umozliwiajqcych
przygotowanie projekt6w dokument6w niezbqdnych do podjqcia czynnoSci

wymaganych przepisami o zam6wieniach publicznych.
Praca komisji przetargow ej rozpoczyna siq 05 listopada 2019 r.

$4

1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, kt6re sq zwolywane przez

przewodniczqcego komisji w terminach zapewniajqcych sprawny przebieg prac.

$s

Komisja przetargowa podejmuj erozstrzygniqcia w dtodze glosowania.

Dla skutecznoSci czynnoSci podejmowanych przez komisjq wymagana jest obecnoSi

co najmniej polowy jej czlonk6w.
W sprawach spomych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygniq6 w glosowaniu

zwyklq wiEkszo5ciq glos6w. W przypadku r6wnej liczby rozstrzyga glos

przewodnic zqcego komi sj i.
W przypadku, o kt6rym mowa w ust. 3, czlonek komisji przetargowej nie moie
wstrzymad siq od glosu. Moze natomiast 2qdad zalqczeniajego pisannego stanowiska

do protokolu.

$6

l. Komisja przetargowa, w przypadkach wymagaj4cych specjalistycznej wiedzy
zwiqzanej z prowadzonym postqpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajqcego
o powolanie biegtych (rzeczoznawc6w). We wniosku komisja wskazuje osobq

bieglego (rzeczoznaw cy) oraz dolqcza uzasadnienie wniosku.
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Czlonkowie komisji przetargowej wykonujq swoje zadania w spos6b rzetelny
i uczciwy, kierujqc siQ wylqcznie przepisami prawa, posiadan4 wiedzq
i doSwiadczeniem.
Komisja przetargowa prowadzqc postqpowanie o udzielenie zam6wienia publicznego,
w szczegilnoSci:
przygotowuje projekt ogloszenia lub zaproszenia. wymagane dla danego tlpu
postqpowania o udzielenie zam6wienia,
przygotowuj e proj ekt specyfikacj i istotnych warunk6w zam6wienia,
dokonuje otwarcia ofert,
dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawc6w w przypadkach
okreSlonych ustawq
wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,
ocenia, na podstawie przyjqtych kryteri6w, ofert nie podlegajqcych odrzuceniu,
przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej bqdl wystqpuje

o uniewaznienie postqpowania w przypadkach okreslonych w ustawie,
8) przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania.
3. Dokumenty sporz4dzone przez komisjq przetargowq wymagaj q zatwierdzenia przez

kierownika zamawiaj 4cego.
4. W przlpadku, gdy czynno6i komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez

kierownika zamawiaj4cego, komisja przetargowa powtarza tQ czynnosi,
z zastrzeieniem wyj4tk6w przewidzianych przepisami o zam6wieniach publicznych.
W przypadku wyst4pienia okolicznoSci skutkujqcych koniecznoSciq uniew ahnienia
postqpowania, postqpowanie uniewaznia siq.

5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni6 informacji, kt6re stanowiq tajemnicq
prawnie chronionq w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych
danych osobowych oraz tajemnic przedsiqbiorstwa, zaw arty ch w ofertach.

$8

Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawc6w ubiegaj4cych siq lub
zmierzajqcych ubiegad siq o zam6wienie publiczne, skladajq pisemne oSwiadczenie,
2e nie podlegajq wyl4czeniu z udziatu w postqpowaniu o udzielenie zam6wienia
publicznego, o treSci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 Pzp, z uwzglqdnieniem
postanowieri zust.2.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postqpowania okolicznoSci, o kt6rych
mowa w ust. l, czlonek komisji przetargowej zobowiqzany jest niezwlocznie,
poinformowad o tym na piSmie przewodniczqcego komisji przetargowej.
Przewodniczqcy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajqcego
o okoliczno5ciach wskazanych w ust. 2, jak r6wniez o ka2dym przypadku
niewywi4pywania siQ przez czlonka komisji przetargowej z obowi4Tk6w
przewidzianych przepisami Pzp oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.
W przlpadku, o kt6rym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajqcego odwoluje cz\onka
komisji przetargowej.
CzynnoSci komisji przetargowej, jeleli zostaly dokonane z tdzialent cz\onka,
o kt6rym mowa w ust. 2, podlegajq powt6rzeniu, z zastrzeileniem ust. 7, chyba Le
postqpowanie powinno zosta| uniewa2nione.
Przepisy ust. l-4 majq odpowiednie zastosowanie do przewodniczqcego komisji
przetargowej.
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Przepisu ust. 5 nie stosuje siq do czynnoSci otwarcia ofert oraz tych czynnoSci
faktycznych, kt6re nie majq wplywu na wynik postqpowania.
Przepisy ust. 3-5 stosuje siq odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie
wylQczony z powodu niezlo2enia oswiadczenia, o kt6rym mowa w ust. l, lub
w przypadku, gdy zlo|y o6wiadczenie niezgodne z prawdq.

$e

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczqcy, do kt6rego zadafi nale1q
w szczeg6lnoSci:
l) wyznaczanie termin6w posiedzeri komisji oraz ich prowadzenie,
2) podzial prac miqdzy czlonk6w komisji przetargowej,
3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postqlowania o udzielenie

zam6wienia publicznego,
4) odebranie od czlonk6w komisji przetargowej oraz innych os6b, wykonuj4cych

czynnoSci zwiryane z postqlowaniem o udzielenie zam6wienia publicznego,
oSwiadczeri o treSci okre6lonej w $ 8 ust. 1.

$10

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nale|y w szczeg6lno6ci:
l) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzqdzanie protokol6w z postqlowania,
3) zapewnienie zachowania forrny pisemnej postqpowania o udzielenie zam6wienia

publicznego.

s11

Zakoficzenie prac komisji przetargowej nastqpuje z chwilq zawarcia umowy w sprawie
zam6wienia publicznego lub uniewa2nienia postqpowania w sprawie zam6wienia
publicznego.

$12

Regulamin wchodzi w 2ycie z dniern podpisania.

WO∬ GM

Andrztt J



WYLACZENIE CZT,ONKA KOMISJI

PRZETARGOWEJ

Dzialajqc na podstawie art. 2l ustawy z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zam6wieri publicznych

(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p62n. zm.) w zwiqzku z zaistnieniem okolicznoSci,

o kt6rych mowa w art. 17 ust. 1 tej ustawy, wylqczam Pana/Paniq

z dniem ze skladu (z dalszYch

prac) komisji przetargowej prowadzqcej postqpowanie w sprawie udzielenia zam6wienia

publicznego na..............

(nazw a przedmiotu zam6wioti a)

Wylqczenie uzasadniam

WOJT BRANSK

Andrzej


