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Zalqcznik Nr I do ZARZ,IDZENIE Nr 98/2019
IryOJTA GMINY BRANSK z dnia 26 sierpnia 2019r.
w sprawie postgpowania przy udzielaniu zam6wiei
wyl4czonych z obowi4zku stosowania ustawy Prawo

zam6wieri publicznych przezUrzyd Gminy Brarisk i gminne
jednostki organizacyjne.

WYTYCZNE
w zakresie po stgpowan ia przy udzielaniu zam6wieri wyl4czonych

z obowiqzku stosowania ustawy Prawo zam6wieri publicznych

s1
Wyboru wykonawcy zam6wienia dokonuje sig bez stosowania ustawy PZP, jednak w taki
spos6b, aby wydatek poniesiony nazamowienie byl dokonany:

1) w spos6b celowy i oszczEdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efekt6w z danych naklad6w;

2) w spos6b umo2liwiaj4cy terminowq realizacjg przyjgtych zadan;

3) do wysokoSci Srodk6w zabezpieczonych w budZecie gminy.

Podejmuj4c decyzje o wyborze wykonawcy zam6wienia nale2y kierowad sig zasad4

gospodarnoSci, celowoSci, legalnoSci i rzetelnoSci wydatkowania Srodk6w finansowych po
uprzednim rozeznaniurynku i weryfikacji cen.

W przypadku szacowanej kwoty wydatku 10000 zl + 20000 zl. weryfikacja polega na
por6wnaniu cen u przynajmniej dw6ch wykonawc6w. Por6wnanie cen moae
w szczegolnoSci nast4p iC, poprzez:

1) negocjacje prowadzone z wykonawcami, w tym negocjacje telefoniczne,

2) poprzez por6wnanie katalog6w, cennik6w i innych material6w handlowych.

W przypadku zam6wieri, dla kt6rych szacowana kwota wydatku brutto ztytl\uwykonania
zam6wienia przekracza 20000 zl weryfikacja cen powinna nast4pi6 w drodze zapytania
ofertowego przekazanego wykonawcom w przynalmniej jeden z nastgpujEcych sposob6w:

na piSmie, za poSrednictwem poczty elektronicznej lub faksu. Zapytanie ofertowe moze byi
r6wnie2 zatnteszczone na stronie internetowej. W treSci zapytania ofertowego okresla sig

przedmiot i istotne warunki wykonania zam6wienia, a takle termin, w jakim bgdzie sig

oczekiwalo na odpowiedZ wykonawcy. Na istotne warunki wykonania zam6wienia
okreSlane w zapytaniu ofertowym sklada sig przynajmniej opis zam6wienia, termin
i miejsce wykonania zam6wienia, okres gwarancji, termin i spos6b zaplaty. Opis
przedmiotu zam6wienia wskazany w zapytaniu ofertowym powinien by6 tak sporz4dzony,
aby nie stanowil utrudnienia w zakresie konkurencji migdzy wykonawcami, do kt6rych
zapyianre j est kierowane.

Zasady okreSlone w ust. 3 - 4 nie maj4 zastosowania, jeheli ze wzglgdu na specyfikg
zam6wienia, dokonanie weryfikacji cen rynkowych z udzialem dw6ch potencjalnych
wykonawc6w, nie jest moZliwe lub gospodarczo uzasadnione, w szczeg6lnoSci

z nastgpuj4cych powod6w:

I ) zachodzE przy czyny techniczne powoduj 4c e, 2e uzy skanie dostawy lub uslugi moZliwe
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jest tylko u jednego wykonawcy;

2) z przyczyn wynikaj4cych z ochrony praw wy\qcznych dostawg lub uslugg mohna
uzyskad tylko od jednego wykonawcy (np. ze wzglgdu na ochrong wynikaj4ca z praw

autorskich, w sytuacji monopolu faktycznego lub prawnego).

6. Zasad wskazanych w ust. 3-4 moZna nie stosowad r6wnie2 w sltuacji, jeheliprzewidziana
do udzielenia dostawa lub usluga:

l) zwr1zana jest z dzialalnoSci4 tw6rcz4lub afiystyczn4;

2) moze zosta(, uzyskana u wykonawcy na wyj4tkowo korzystnych warunkach

w stosunku do innych potencjalnych wykonawc6w, a wykonawca ten nie jest

zainteresowany udzialem w weryfikacji cen w spos6b wskazany w ust. 3 -4;

3) stanowi przynajmniej jednq z nastgpuj4cych uslug: uslugg zarrtieszczenia ogloszenia lub
innej informacji w prasie, uslugg hotelow4, restauracyjn4, szkoleniow4, edukacyjn4,

zdrowotn4, prav',niczq,przewozv os6b, a takZe uslugg w zakresie, doradztwa, kultury,
sportu or az r ek,r e acji ;

4) stanowi oplatg z tltulu udzialu w konferencji;

5) dotyczy nabycia wlasnoSci nieruchomoSci oraz innych praw do nieruchomoSci,l

w szczegolnoSci dzierZav,ry i najmu;

6) w sytuacji, gdy zaistniala pilna (wymagaj4ca niezwlocznego usunigcia) potrzeba

udzielenia zam6wienia (dostawa, usluga lub robota budowlana) zwi1zana
z wyst4pieniem awarii.

7. Odst4pienie od weryfikacji cen rynkowychzprzyczyn wskazanych w ust. 5 i 6 nie zwalnia
z obowi1zku dokonania wyboru wykonawcy zarn6wienia z uwzglgdnieniem zasad

wskazanychwust. 1i2.
$2

JeZeli szacowana kwota wydatku brutto z tytulu wykonania zam6wienia przekracza
1000021 wyb6r wykonawcy zam6wienia powinien zostad udokumentowany na piSmie.

Udzielenie zam6wieniamohe nast4pii po pisemnej akceptacji W6jta.

Do dokument6w zam6wieh dokonanych zgodnie z $ 1 ust. 3 - 6 dol4cza sig notatkg
sluzbow4 sporzqdzonq na okolicznoSd dokonania wydatku dokumentuj4cq
przeprowadzenie procedury wyboru.

$3

Na dokumencie platnoSci zamieszcza sig oSwiadczenie o dokonaniu wydatku w zgodnoSci

z procedurami okreSlonymi w niniejszej instrukcji. Opis we wskazanym zakresie moze byi
dokonany wedlug nastgpuj4cego wzoru: ,,Zamdwienia udzielono (Zakupu dokonano)
zgodnie z Zarzqdzeniem Nr 98/2019 Wdjta Gminy Brafisk z dnia 26 sierpnia 2019r."
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