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ZARZ4DZENTE NR 402019
WOJTA GMINY BRANSK

z dnia 08 lutego 2019 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 1 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznra 2004 r. Prawo zam6wieri
publicznych (Dz. U.22018 r.,poz.1986 zp6in. zm.) zarz4dza sig, co nastgpuje:

$1

Powolujg z dniem 08 lutego 2019 r. komisjg przetargowQ do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zam6wienia publicmego pn.: ,,Instalacje OZE dla gospodarstw
domowych w Gminie Brarisk" przez Unig Europejsk4 ze Srodk6w Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego w ramach, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020, OS VIII: Infrastruktura dla uslug uZytecznoSci publicznej,

Dzialanie: 8.6 Inwestycje na rzecz rozwoju lokalnego, w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju
Lokalnej Grupy Dzialania: Stowarzyszenie ,,Brama na Podlasie" w skladzie:

s2

Do zadari przewodnicz4cego nale|y w szczegolnoSci:

1. nadzorowanie przebiegu oceny ofert ptzez czlonk6w komisji,
2. dokonanie oceny merytorycznej ofert,

3. dokonanie oceny ofert pod katem spelnienia wymagari dotycz1cych przedmiotu

zam6wienia,
4. dokonanie oceny ofert pod k4tem spelnienia przeznich wymagari formalno-prawnych.
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Do zadan sekretarza nalely w szczeg6lnoSci:

1. przygotowanie projekt6w odpowiednich wniosk6w, ogloszeri i pism niezbqdnych

do przeprowadzenia PostqPowania,
2. sporz4dzenie protokotu postqpowania,

3. dokonanie oceny merytorycznej ofert,

4. dokonanie o..ny oflrt pod latem spelnienia wymagan dotyczqcych przedmiotu

zam6wienia,
5. dokonanie oceny ofert pod kqtem spelnienia przeznich wymagarl formalno-prawnych'



$4

Do zadah czlonka komisji, o kt6rym mowa $ 1, nale2y w szczeg6lnoSci:
1. dokonanie oceny merytorycznej ofert,
2. dokonanie oceny ofert pod katem spelnienia wymagari dotyczqcych przedmiotu

zam6wienia,
3. dokonanie oceny ofert pod k4tem spelnienia przeznich wymagari formalno-prawnych.

$s

Szczeg6lowe zadarria komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okreSla regulamin pracy
komisji przetargowej.
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

sl
Ustala sig organizacjg, sklad, tryb pracy oraz zak,res obowi4zk6w czlonk6w komisji
powolywanej w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego, prowadzonego
przez Gming Bransk.

l.
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Komisjg przetargowE powoluje sig do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zam6wienia publicznego pn.: pn.: ,,Instalacje OZE dla gospodarstw domowych w
Gminie Brarisk" przez Unig Europejsk4 ze Srodk6w Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa
Podlaskiego na lata 2014-202Q OS V[I: Infrastruktura dla uslug uzytecznoSci
publicznej, Dzialanie: 8.6 Inwestycje na rzecz rozwoju lokalnego, w ramach Lokalnej
Strategii Rozwoju Lokalnej Grupy Dzialania Stowarzyszenie ,,Brama na Podlasie".
Powoluj4c komisjg przetargow4 kierownik Zamawiajqcego wskazuje
przewodniczqcego komisji przetargowej, sekretarza komisji oraz czlonk6w komisji.

$3

Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnoSci niezwlocznie po
otrzymaniu decyzji o powolaniu komisji oraz material6w umo2liwiajqcych
przygotowanie projekt6w dokument6w niezbgdnych do podjgcia czynnoSci
wymaganych przepi sami o zam6wieniach publicznych.
Praca komisji przetargowej rozpoczyna sig 08 lutego 2019 r.

l.
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l. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, kt6re sQ zwolywane przez
przewodniczqcego komisji w terminach zapewniaj4cych sprawny przebieg prac.

$s

Komisja przetargowa podejmuje rczstrzygnigcia w drodze glosowania.
Dla skutecznoSci czynnoSci podejmowanych przez komisjg wymagana jest obecnoS6

co najmniej potowy jej czlonk6w.
W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnig6 w glosowaniu
zryklE wigkszoSci4 glos6w. W przypadku r6wnej liczby rozstrzyga glos
przewodnic zqcego komisj i.
W przypadku, o kt6rym mowa w ust. 3, czlonek komisji przetargowej nie mohe
wstrzyma6 sig od glosu. Moze natomiast 2qda6 zalqczenia jego pisemnego stanowiska
do protokolu.
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1. Komisja przetargowa, w przypadkach wymagaj4cych specjalistycznej wiedzy
zwiryanej z prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiaj4cego

2.

1.

2.

J.

4.



o powolanie bieglych (rzeczoznawc6w). We wniosku komisja wskazuje osobg
biegtego (rzeczoznawcy) oraz dolqcza uzasadnienie wniosku.
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1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuj4 swoje zadania w spos6b rzetelny
i uczciwy, kierujqc sig wylqcznie przepisami prawa, posiadanq wiedzq
i doSwiadczeniem.

2. Komisja przetargowa prowadzqc postgpowanie o udzielenie zam6wienia publicznego,
w szczeg6lnoSci:

l) przygotowuje projekt ogloszenia lub zaproszenia, wymagane dla danego typu
postgpowania o udzielenie zam6wienia,

2) przy gotowuj e proj ekt specyfikacj i istotnych warunk6w zam6wienia,
3) dokonuje otwarcia ofert,
4) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawc6w w przlpadkach

okreSlonych ustaw4,
5) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreSlonych w ustawie,
6) ocenia, na podstawie przyjgtych kryteri6w, ofert nie podlegaj4cych odrzuceniu,
7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej b4d? wystgpuje

o uniewaznienie postgpowania w przypadkach okreSlonych w ustawie,
8) przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania.
3. Dokumenty sporz4dzone przez komisjg przetargow4 wymagaj4 zatwierdzenia przez

kierownika zamawiaj 4cego.
4. W przlpadku, gdy czynnoS6 komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez

kierownika zamawiajEcego, komisja przetargowa powtarza tg czynnoS6,
z zastrzeheniem wyj4tk6w przewidzianych przepisami o zam.6wieniach publicznych.
W przypadku wyst4pienia okolicznoSci skutkuj4cych koniecznoSci4 uniewaznienia
postgpowania, postgpowanie uniewaznia sig.

5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni6 informacji, kt6re stanowi4 tajemnicg
prawnie chronion4, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych
danych osobowych oraz taj emnic przedsigbiorstwa, zawarty ch w ofertach.

1.
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Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawc6w ubiegaj4cych sig lub
zmierzajqcych ubiega6 sig o zam6wienie publicme, skladajE pisemne oSwiadczenie,
ze nie podlegaj4 wyl4czeniu z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia
publicznego, o treSci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 Pzp, z uwzglgdnieniem
postanowiefi zlust.2.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznoSci, o kt6rych
mowa w ust. l, czlonek komisji przetargowej zobowiqzany jest niezwlocznie,
poinformowa6 o tym na piSmie przewodniczqcego komisji przetargowej.
PrzewodniczEcy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiaj4cego
o okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak r6wniez 9 kazdym przypadku
niewywi4zywania sig przez cz\onka komisji przetargowej z obowipk6w
przewidzianych przepisami Pzp oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.
W przypadku, o kt6rym mowa w ust. 2, kierownik zamawiaj4cego odwoluje czlonka
komisji przetargowej.

aJ.

4.



5.

6.
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CzynnoSci komisji przetargowej, jeZeli zostaly dokonane z udzialem czlonka,
o kt6rym mowa w ust. 2, podlegaj4 powt6rzeniu, z zastrzeleniem ust. 7, chyba Ze
postgpowanie powinno zostac uniewaZnione.
Przepisy ust. l-4 majq odpowiednie zastosowanie do przewodniczqcego komisji
przetargowej.
Przepisu ust. 5 nie stosuje sig do czynnoSci otwarcia ofert oraz tych czynno5ci
faktycznych, kt6re nie maj4 wplywu na wynik postgpowania.
Przepisy ust. 3-5 stosuje sig odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie
wyl4czony z powodu niezlohenia o6wiadczenia, o kt6rym mowa w ust. 1, lub
w przypadku, gdy zloLy oSwiadczenie niezgodne z prawd4.

se

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczEcy, do kt6rego zadah naleaq
w szczeg6lnoSci:
1) wyznaczarrie termin6w posiedzeri komisji oraz ich prowadzenie,
2) podzial prac migdzy czlonk6w komisji przetargowej,
3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie

zam6wienia publicznego,
4) odebranie od czlonk6w komisji przetargowej orz innych os6b, wykonuj4cych

czynnoSci zwiqzane z postgpowaniem o udzielenie zam6wienia publicznego,
oSwiadczeri o treSci okreSlonej w $ 8 ust. 1.
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Do zadah sekretarza komisji przetargowej nale?y w szczegillnoSci:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzqdzarrie protokol6w z postgpowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zam6wienia

publicznego.
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Zakoiczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwil4 zawarcia umowy w sprawie
zam6wienia publicznego lub uniewaZnienia postgpowania w sprawie zam6wienia
publicznego.
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Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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wYt 4czENIE CZLONKA KOMISJI

PRZETARGOWEJ

Dzialaj4c na podstawie art. 21 ustawy 229 stycznia2004 r. - Prawo zam6wieri publicznych

(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6in. Zm.) w zwiqzku z zaistnieniem okolicznoSci,

o kt6rych mowa w art. 1l ust. I tej ustawy, v,rylEczarn pana/pani4

z dniem ze skladu (z dalszych

prac) komisji przetargowej prowadz4cej postgpowanie w sprawie udzielenia zam6wienia

publicznego na...........

(nazwa przedmiotu zam6wienia)

Wylqczenie uzasadniam*

WOJT BRANSK

Andrzej




