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zA\z4DZENrE NR 3412019
WOJTA GMINY BRANSK

z dnia 25 stycznia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z elektronicznych program6w
przetwarzaj4cych dane osobowe w szkolach dla ktrirych Gmina Brarflsk jest organem

prowadz4cym

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorz4dzie gminny (tj. Dz.
U.22018 r., poz. 994 zpo2n. zm.) oraz $ 21 Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoly i plac6wki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnoSci wychowawczej
i opiekuriczej oraz rodzaj6w tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646) zarzqdzam,
co nastgpuje:

$1

Ustalam Regulamin korzystania z elektronicznych program6w przetwarzaj4cych dane
osobowe w szkolach dla kt6rych Gmina Brafrsk jest organem prowadzqcym, bgd4cy
zalEcznikiem Nr 1 do niniejszego Zarz4dzenia.

$2
Wykonanie zaru4dzenia powierza sig Kierownikowi Referatu Og6lnego, Oswiaty i Promocji
Urzgdu Gminy Brarisk.

$3
Zarzqdzenie wchodzi w Lycie z dniem podjgcia.
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Zalqcznik nr I
do Zarzqdzenia Nr 34/2019
z dnia 25 stycznia 2019 r.

RE GU LAMIN KORZYSTANIA Z E LE KTRONIC ZNYC H PRO GRAMOW
PRZETWARZAJ,ICYCH DANE OSOBOWE W SZKOLACH

DLA KTdRYCH GMINA BRArtSK JEST ORGANEM PROWADZ,ICYM

$1
Postanowienia og6lne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady korzystania z elektronicznych program6w
przetwarzaiqcych dane osobowe w szkolach dla kt6rych Gmina Brarisk jest organem
prowadz4cym.
2. Postanowienia Regulamint dotycz4 wszystkich pracownik6w bez wzglgdu na rodzaj
wykonywanej pracy i zajmowane stanowisko orazrodzaj umowy o pracg.

$2
Zakres przedmiotowy

1. Niniejszy Regulamin dotyczy program6w elektronicznych uZytkowanych w szkolach
z terenu Gminy Brat'rsk, aw szczeg6lnoSci:

a) elektronicznego dziennlka zaj qc

b) Systemu Informacji OSwiatowej
c) programu iArkusz
d) innych program6w elektronicznych bgdEcych w uzyciu

$3
Zakres podmiotowy

l. U2ytkownicy program6w to dyrektorzy i nauczyciele zatrudnieni w szkolach na terenie
Gminy Brafsk, kt6rzy otrzymali dostgp do system6w i poslugujg sig indywidualnym,
imiennym kontem, zaktore osobiScie odpowiadaj4. Nie wolno nikomu przekazywa6 danych
dostgpowych do konta.

$4
Zasady ko rrystani a z pr o gr amriw elektronicznych

1. Nadania uprawnieri do programu dla nauczycieli dokonuje Dyrektor Szkoly za pomocE
systemu i potwierdza sporzqdzeniem dokumentu wskazuj4cego osobg uprawnionq, rrazwE
programu, do kt6rej osoba uprawnionabEdzie miala dostgp oraz okreSla daty dostgpu.
2. Kazdy uZytkownik sklada pisemne oSwiadczenie potwierdzaj4ce znajomoSd zasad
bezpieczenstwa i przepis6w o ochronie danych osobowych oraz zobowiqzanie do ich
przestrzegania.
3. Uzytkownik posiadaj4cy dostgp do programu osobiScie odpowiada za poprawno56 danych
wprowadzanych do systemu zapomoc4 komputera i ponosi zato calkowit4 odpowiedzialnoSd
w tym zakresie.
4. Po rozwrqzaniu lub wygaSnigciu umowy b4dz uplynigciu daty dostgpu konto zostaje
zablokowane.
5. Uzltkownik powinien zmienia6 swoje haslo nie rzadziej ni2 co 30 dni.
6. Haslo nale?y zapamiEta(, nie nalezy go zapisywad. JeSli istnieje koniecznoSi zapisania
hasla, naleZy przechowywa6 je w bezpiecznym miejscu, przy czym pelna odpowiedzialnoSd
za zapisane haslo i konsekwencje wynikaj4ce z jego ewentualnej utraty spoczywaj4 na
uZytkowniku.



7. Obowi1zt$ebezwzglgdny zakaz ujawniania hasel osobom trzecim.
8. Uzytkownik wprowadzajqc haslo powinien mied pewnoS6, 2e nie zostanie ono podejrzane
przez osoby trzecie.
9. Kohczqc lub przerywaj4c pracg z systemem nalely sig bezwzglgdnie wylogowai. Dotyczy
to w szczeg6lnoSci sytuacji, w kt6rej uZytkownik oddala sig od komputera, na kt6rym
pracowal.
lO.Komputery, za pomoc4 kt6rych uzytkownicy korzystaj4 z systemu powinny by6 chronione
za pomoc4 rozwiqzan zapewniajqcych ochrong przed zloSliwym oprogramowaniem oraz
atakiem z zewnqtrz.
1 1. W celu zapewnienia bezpiecznego korzystania z program6w komputery uZywane do ich
obslugi powinny spelniad nastgpuj4ce wymogi:

a) posiada6 zainstalowane legalne oprogramowanie (oprogramowanie i numery
seryjne powinny by6 przechowywane w bezpiecznym miejscu)
b) dokonywa6 systemat y cznej aktualizacjr systemu operacyj ne go
c) posiadai aktualn4 wersjg przegl4darki internetowej
d) posiada6 zainstalowany system antywirusowy, firewall
e) wszystkre urzqdzenia i systemy stosowane w szkole powinny by6 ze sob4
kompatybilne
f) do zasilanianale?y stosowad filtry, zabezpieczajEce przed skokami napigcia

12. Zabramasig:
a) wykorzystywania prywatnego sprzgtu komputerowego uzytkownika
b) udostgpnia6 komputer innym osobom a w przypadku, gdy z komputera korzysta
inny uz1'tkownik, utworzenia dedykowanego konta i wylogowywania sig z niego
kahdorazowo po zakot'rczeniu pracy
c) logowai sig do nieznanych sieci (niewskazane jest logowanie sig z sieci typu
Hotspot).
d) logowania sig do systemow poza godzinami pracy szkoly, zwlaszcza w porze
nocnej oraz pozabudynkiem szkoly.

$s
Postanowienia kor[cowe

l. Zapoprawne funkcjonowanie program6w odpowiedzialni s4 Dyrektorzy Szk6l.
2. Wszystkie tworzone dokumenty i noSniki informacji, powstale na podstawie danych
z program6w, maj4 by6 przechowywane w spos6b uniemoZliwiaJqcy ich zniszczenie lub

l<radzieZ.

3.Regulamin korzystania z elektronicznych program6w przetwarzaj4cych dane osobowe
w szkolach z terenu Gminy Brarisk wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

W6jt Gmi rarisk

Andrzej owski


