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ZARZADZENIE NR 34/2019
WOJTA GMINY BRANSK
z dnia 25 stycznia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z elektronicznych programéw
przetwarzajacych dane osobowe w szkolach dla ktérych Gmina Bransk jest organem
prowadzacym

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminny (t.j. Dz.
U. 22018 r.,, poz. 994 z pozn. zm.) oraz § 21 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646) zarzadzam,
co nastepuje:

§1
Ustalam Regulamin korzystania z elektronicznych programow przetwarzajacych dane

osobowe w szkotach dla ktéorych Gmina Bransk jest organem prowadzacym, bedacy
zalacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Ogdlnego, Oswiaty i Promocji
Urzedu Gminy Bransk.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Bransk

Andrzej owski



Zalgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Nr 34/2019
z dnia 25 stycznia 2019 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z ELEKTRONICZNYCH PROGRAMOW
PRZETWARZAJACYCH DANE OSOBOWE W SZKOLACH
DLA KTORYCH GMINA BRANSK JEST ORGANEM PROWADZACYM

§1
Postanowienia ogélne
1. Niniejszy Regulamin okresla zasady korzystania z elektronicznych programéw
przetwarzajacych dane osobowe w szkotach dla ktérych Gmina Brafisk jest organem
prowadzacym.
2. Postanowienia Regulaminu dotyczg wszystkich pracownikow bez wzgledu na rodzaj
wykonywanej pracy i zajmowane stanowisko oraz rodzaj umowy o prace.

§2
Zakres przedmiotowy

1. Niniejszy Regulamin dotyczy programéw elektronicznych uzytkowanych w szkotach
z terenu Gminy Bransk, a w szczegdlnosci:

a) elektronicznego dziennika zaje¢

b) Systemu Informacji Oswiatowej

¢) programu iArkusz

d) innych programéw elektronicznych bedacych w uzyciu

§3
Zakres podmiotowy
1. Uzytkownicy programow to dyrektorzy i nauczyciele zatrudnieni w szkolach na terenie
Gminy Bransk, ktérzy otrzymali dostgp do systeméw i postuguja sie indywidualnym,
imiennym kontem, za ktore osobiscie odpowiadaja. Nie wolno nikomu przekazywaé danych
dostgpowych do konta.

§4

Zasady korzystania z programow elektronicznych
1. Nadania uprawnient do programu dla nauczycieli dokonuje Dyrektor Szkoty za pomoca
systemu i potwierdza sporzadzeniem dokumentu wskazujgcego osobe uprawniong, nazwe
programu, do ktorej osoba uprawniona bedzie miata dostep oraz okresla daty dostepu.
2. Kazdy uzytkownik sklada pisemne oswiadczenie potwierdzajace znajomosé zasad
bezpieczenstwa i przepisOw o ochronie danych osobowych oraz zobowigzanie do ich
przestrzegania.
3. Uzytkownik posiadajacy dostep do programu osobiscie odpowiada za poprawnos¢ danych
wprowadzanych do systemu za pomocg komputera i ponosi za to catkowitg odpowiedzialnos¢
w tym zakresie.
4. Po rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy badz uptynigciu daty dostepu konto zostaje
zablokowane.
5. Uzytkownik powinien zmienia¢ swoje hasto nie rzadziej niz co 30 dni.
6. Haslo nalezy zapamigta¢, nie nalezy go zapisywac. Jesli istnieje konieczno$¢ zapisania
hasta, nalezy przechowywac je w bezpiecznym miejscu, przy czym peilna odpowiedzialnosé
za zapisane hasto i konsekwencje wynikajace z jego ewentualnej utraty spoczywaja na
uzytkowniku.



7. Obowiazuje bezwzgledny zakaz ujawniania hasel osobom trzecim.
8. Uzytkownik wprowadzajac hasto powinien mie¢ pewnos¢, ze nie zostanie ono podejrzane
przez osoby trzecie.
9. Koniczac lub przerywajgc prace z systemem nalezy si¢ bezwzglednie wylogowaé. Dotyczy
to w szczeglnosei sytuacji, w ktorej uzytkownik oddala si¢ od komputera, na ktérym
pracowal.
10.Komputery, za pomoca ktorych uzytkownicy korzystaja z systemu powinny by¢ chronione
za pomoca rozwigzan zapewniajacych ochrong przed zlosliwym oprogramowaniem oraz
atakiem z zewnatrz.
11. W celu zapewnienia bezpiecznego korzystania z programéw komputery uzywane do ich
obstugi powinny spetnia¢ nastepujagce wymogi:
a) posiada¢ zainstalowane legalne oprogramowanie (oprogramowanie i numery
seryjne powinny by¢ przechowywane w bezpiecznym miejscu)
b) dokonywac¢ systematycznej aktualizacji systemu operacyjnego
¢) posiada¢ aktualng wersje przegladarki internetowe;j
d) posiada¢ zainstalowany system antywirusowy, firewall
¢) wszystkie urzadzenia i systemy stosowane w szkole powinny byé ze soba
kompatybilne
f) do zasilania nalezy stosowac filtry, zabezpieczajace przed skokami napiecia
12. Zabrania si¢:
a) wykorzystywania prywatnego sprz¢tu komputerowego uzytkownika
b) udostepnia¢ komputer innym osobom a w przypadku, gdy z komputera korzysta
inny uzytkownik, utworzenia dedykowanego konta i wylogowywania si¢ z niego
kazdorazowo po zakonczeniu pracy
¢) logowa¢ si¢ do nieznanych sieci (niewskazane jest logowanie si¢ z sieci typu
Hotspot).
d) logowania si¢ do systemow poza godzinami pracy szkoly, zwlaszcza w porze
nocnej oraz poza budynkiem szkoty.

§5
Postanowienia koncowe
1. Za poprawne funkcjonowanie programéw odpowiedzialni sg Dyrektorzy Szkot.
2. Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstale na podstawie danych
z programow, maja by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajgcy ich zniszczenie lub
kradziez.
3.Regulamin korzystania z elektronicznych programow przetwarzajgcych dane osobowe

w szkotach z terenu Gminy Bransk wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gmi ransk

Andrzej owski



