ZARZADZENIE Nr 31 /2019
Wojta Gminy Bransk
z dnia 17 stycznia 2019 r.

w sprawie ogloszenia konkursu na wolne stanowisko urzednicze
Inspektora w Referacie Budownictwa, Inwestycji, Zagospodarowania Przestrzennego
i Nieruchomosci w Urzedzie Gminy Bransk.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn. zm.), art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 z p6zn. zm.),
zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. Oglaszam konkurs na wolne stanowisko urzednicze Inspektora w Referacie
Budownictwa, Inwestycji, Zagospodarowania Przestrzennego i Nieruchomosci

w Urze¢dzie Gminy Bransk.
2. Tres¢ ogloszenia o niniejszym konkursie okresla zalacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




I.
IL.

I1L.

IV.

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 31/2019W¢jta Gminy Bransk
z dnia 17 stycznia 2019 r.

OGLOSZENIE
Wojta Gminy Bransk

0 naborze na wolne stanowisko urzednicze

Nazwa 1 adres jednostki: Urzad Gminy Bransk, ul. Rynek 8, 17-120 Bransk.

Okreslenie stanowiska: Inspektor w Referacie Budownictwa, Inwestycji,
Zagospodarowania Przestrzennego i Nieruchomosci w Urzedzie Gminy Bransk.

Wymagania niezbedne od kandydatow:
1)  obywatelstwo polskie;

2)  pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

3)  stan zdrowia umozliwiajacy pracg na w/w stanowisku;
4)  nieposzlakowana opinia;

5)  brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

6)  wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw

o szkolnictwie wyzszym;

7) co najmniej 4 letni staz pracy w administracji publicznej, zawlaszcza

samorzadowej;

8)  biegla znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie podstawowych programéw

pakietu Office;
9)  uprawnienia budowlane;
10) prawa jazdy kat. B;

11) znajomo$¢ przepisow prawnych w szczegdlnosci ustawy o planowaniu
1 zagospodarowaniu przestrzennym, prawa budowlanego, przepiséw
obowiazujacych w zakresie budowy i utrzymania drég, ustawy prawo zamdéwien
publicznych, ustawy kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy

0 samorzadzie gminnym.

Wymagania dodatkowe:

a)  wysoka kultura osobista,

b)  umiejetnos¢ skutecznej komunikacji oraz pracy w zespole,
¢)  znajomo$¢ struktury organizacyjnej urzedu,

d)  kreatywnos¢, samodzielnos¢, inicjatywa.

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

2)

Wykonywanie zadan z zakresu zarzadzania i administrowania siecia drég

okreslonych w ustawie o drogach publicznych,

Prowadzenie spraw w zakresie zaliczenia drog do wlasciwej kategorii oraz zmiany

klasyfikacji,



3)
4)

5)
6)

8)

9)

10)
11)
12)

VI

k)

prowadzenie spraw budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony drég gminnych
1 wewngtrznych,

prowadzenie i aktualizacja ewidencji drog gminnych oraz gminnej infrastruktury
techniczne;j,

zakladanie i prowadzenie ksiazek obiektow budowlanych,

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja inwestycji Gminy,

wydawanie w odniesieniu do drég gminnych zezwolef na lokalizowanie w pasie
drogowym obiektow nie zwiazanych z gospodarkg drogowa, na zajmowanie pasa
drogowego, orzekanie o przywrdceniu pasa drogowego do stanu poprzedniego w
razie jego naruszenia, w tym opracowanie decyzji ustalajacych oplaty za
samowolne zajgcie pasa drogowego,

prowadzenie spraw z zakresu budownictwa m. in. przygotowanie dokumentacji
projektowej, weryfikacja kosztorysow,

prace formalno — prawne m. in. przygotowanie dokumentacji niezbednej do
uzyskania decyzji pozwolenia na budowe, zgody na uzytkowanie, zgloszen o
rozpoczeciu prac itp.,

kontrola postgpu prac podczas wizji lokalnych w terenie,

uczestnictwo w odbiorach zadan inwestycyjnych,

przygotowywanie i rozliczanie wnioskéw o dofinansowanie z funduszy krajowych i
Unii Europejskiej dotyczacych inwestycji gminnych.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studiow),

dokumenty potwierdzajace uprawnienia budowlane,

dokumenty potwierdzajace staz pracy ($wiadectwa, zaswiadczenia itp.)
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,
o$wiadczenie o niekaralnosci, korzystaniu z petni praw publicznych i posiadaniu
pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

kserokopia prawa jazdy

klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie
udzielonej zgody wobec kandydata do pracy na stanowisko Inspektora w Referacie
Budownictwa, Inwestycji, Zagospodarowania Przestrzennego i Nieruchomos$ci
w Urzedzie Gminy Bransk zgodnie z zalacznikiem nr 1,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

VII. Dodatkowe informacje:

a) kserokopie dokumentéw aplikacyjnych powinny by¢ poswiadczone przez kandydata
za zgodno$¢ z oryginalem,

b) list motywacyjny izyciorys powinny by¢ opatrzone nastepujaca klauzula:
»Wyraiam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie 7 ustawq



z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. 7 2018 r. poz. 1000 7
pozin. zm).”,

¢) w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0osOb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Bransk w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
wynosit ponizej 6%.

VIII. Warunki pracy

a) wymiar zatrudnienia — pelny wymiar czasu pracy,

b) praca o charakterze administracyjno-biurowym,

¢) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

d) wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca
2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz.
936) oraz Regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzgdu Gminy Bransk.

IX. Miejsce i termin zlozenia dokumentow

1. Miejsce zlozenia dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé:
a) osobiscie w siedzibie urzedu, lub
b) poczta na adres: Urzad Gminy Bransk, ul Rynek 8, 17 —-120 Bransk
z dopiskiem: ”Nabor na stanowisko Inspektora w Referacie Budownictwa,

Inwestycji, Zagospodarowania Przestrzennego i Nieruchomosci w Urzedzie Gminy
Bransk.”

2. Termin zloZenia: do dnia 1 lutego 2019 r. do godz. 15.00

Aplikacje, ktore wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.

X. Ogloszenie oraz informacja o wynikach naboru bed3a umieszczone na
stronie internetowej BIP oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Bransk.

Andrzej Junkowski



Zalgeznik nr 1 do Ogloszenia

Wojta Gminy Bransk o naborze na stanowisko
Urzednicze Inspektora w Referacie Budowniciwa,
Inwestycji, Zagospodarowania

Przestrzennego i Nieruchomosci

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych
na podstawie udzielonej zgody wobec kandydata do pracy

na stanowisko Inspektora w Referacie Budownictwa, In westycji, Zagospodarowania

Przestrzennego i Nieruchomosci w Urzedzie Gminy Bransk

Zgodnie 7 art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 7 dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku 7 przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawic swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/40' WE (0golne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.LL Nr 119, str. 1),
informuyje, iz:

w

0.

Administratorem  zbicranych przetwarzanych — danych — osobowych  jest
Urzad Gminy Bransk ul. Rynek 8, 17-120 Bransk:

Osobg do kontaktu w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych jest
Inspektor Ochrony Danych, z ktorym mozna kontaktowaé si¢ za posrednictwem
korespondencji e-mail kierowanej na adres: iod ug bransk@podlaskie.pl.
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia biezgceego
procesu rekrutacji na stanowisko Inspekiora w Referacie Budowniciwa, Inwestycji,
Zagospodarowania Przestrzennego i Nieruchomosci w U, ‘zedzie Gminy Bransk |
podanic danych na potrzeby biczgcego procesu rekrutacji jest wymogiem
ustawowym i wynika z art. 22' Kodeksu Pracy (Dz.U. 22018 r., poz. 917);
zgodnie 7 art. 6 ust. 1 lit a) RODO podanie dodatkowych danych osobowych jest
dobrowolne i wymaga Pani/Pana jednoznacznie wyrazonej zgody:

na zasadach okreslonych przepisami o ochronie danych osobowych ma Pani/Pan
prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do sprostowania, ograniczenia
przetwarzania danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;
ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie wymienionych
Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych;
wyniki  konkursu sa upubliczniane. Jesli  Pani/Pan wygra postgpowanie
rekrutacyjne. dane osobowe (imig i nazwisko, miejscowos¢) zostang upublicznione
na stronie BIP i tablicy ogloszen Urzedu Gminy Bransk, zgodnie z ustawg z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U. 2018 r. poz. 1260
7 pozn. zm.).

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji
Oswiadezam. 1z zapoznalam/em si¢ 7 powyzszymi informacjami. Jednoczesnie,
wyrazam dobrowolnic  zgod¢ na  przetwarzanie  moich danych osobowych
zawartych w dostarczonych przeze mnie dokumentach aplikacyjnych przez Urzad
Gminy Bransk w celu realizacji biezacego procesu rekrutacji na stanowisko
Inspektora — w  Referacie  Budownictwa, Inwestycji,  Zagospodarowania
Przestrzenncgo i Nieruchomosci w Urzedzie Gminy Brarsk.

s

................................................. WOJIT................

Andrzej Jaf{kowski






