ZARZADZENIE NR 283/2017
WOJTA GMINY BRANSK
z dnia 04 pazdziernika 2017 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 1. poz. 446 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Powoluj¢ z dniem 04 pazdziernika 2017 r. komisje przetargowa do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ,Budowa, przebudowa stacji
uzdatniania wody w miejscowosci Brzeznica, Domanowo” wspéHinansowanego ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajéw malej infrastruktury, w tym inwestycji
w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii” dla operacji typu ,,Gospodarka wodno-
sciekowa” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 w skladzie:

1. Elzbieta Janina Szymarnska przewodniczacy komisji
2. Elzbieta Szymanska czlonek komisji — sekretarz
3. Monika Agnieszka Dygas cztonek komisji
4. Lukasz Twarowski czlonek komisji
§2

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnodcei:
1. nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez czlonkéw komisji,
2. dokonanie oceny merytorycznej ofert,
3. dokonanie oceny ofert pod katem spelnienia wymagan dotyczacych przedmiotu
zamowienia,
4. dokonanie oceny ofert pod katem spelnienia przez nich wymagan formalno-prawnych.

§3

Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

1. przygotowanie projektéw odpowiednich wnioskéw, ogloszen i pism niezbednych
do przeprowadzenia postepowania,

2. sporzadzenie protokotu postepowania,

dokonanie oceny merytorycznej ofert,

4. dokonanie oceny ofert pod katem spelnienia wymagan dotyczacych przedmiotu
zamoOwienia,

5. dokonanie oceny ofert pod katem spetnienia przez nich wymagan formalno-prawnych.
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§4

Do zadan czlonka komisji, o ktérym mowa § 1, nalezy w szczegdlnosci:
1. dokonanie oceny merytorycznej ofert,



2. dokonanie oceny ofert pod katem spelnienia wymagan dotyczacych przedmiotu
zamowienia,
3. dokonanie oceny ofert pod katem spelienia przez nich wymagan formalno-prawnych.

§5

Szczegolowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy
komisji przetargowe;.
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Ustala si¢ organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkow czlonkéw komisji
powolywane] w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonego
przez Gming Bransk.
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§2

Komisj¢ przetargowa powoluje si¢ do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego pn.: ,.Budowa, przebudowa stacji uzdatniania wody
w miejscowosci Brzeznica, Domanowo™.

Powolujac  komisj¢  przetargowa  kierownik  Zamawiajacego  wskazuje
przewodniczacego komisji przetargowej, sekretarza komisji oraz cztonkéw komisji.

§3

Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po
otrzymaniu decyzji o powotaniu komisji.
Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ 04 pazdziernika 2017 r.

§4

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sa zwolywane przez
przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.

§5

Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze glosowania.

Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecnosé
co najmniej polowy jej czlonkow.

W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu
zwykla wigkszoscia glosow. W przypadku réwnej liczby rozstrzyga glos
przewodniczacego komisji.

W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 3, czlonek komisji przetargowej nie moze
wstrzymac si¢ od glosu. Moze natomiast zada¢ zalaczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu.

§6

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistyczne] wiedzy
zwigzanej z prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego
o powotanie bieglych (rzeczoznawcéw). We wniosku komisja wskazuje osobe
bieglego (rzeczoznawcy) oraz dotacza uzasadnienie wniosku.

§7

Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposéb rzetelny
1 uczciwy, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg
i doswiadczeniem.



2. Komisja przetargowa prowadzac postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego,
w szczegolnosci:

1) przygotowuje projekt ogloszenia wymagane dla danego typu postepowania
o udzielenie zamowienia,

2) przygotowuje projekt specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia

3) dokonuje otwarcia ofert,

4) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcdéw w przypadkach
okreslonych przepisami prawa,

5) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych przepisami prawa,

6) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriéw, ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania,

3. Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego.

4. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowig tajemnice
prawnie chroniona, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych
danych osobowych oraz tajemnic przedsigbiorstwa, zawartych w ofertach.

§8

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan naleza

w szczegolnosci:

1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podzial prac migdzy cztonkow komisji przetargowej,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§ 10

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,

2) sporzadzanie protokolow z postepowania,

3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego.
§11

Zakonczenie prac komisji przetargowe] nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamoéwienia
publicznego.

§12

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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